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Informacje ogdlne
) o
(D
Uwaga
W celu poprawnego wypetnienia
wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca
powinien zapoznac sie z ponizszq instrukcjq.

v

et

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku aplikacyjnego niezbedna jest znajomos¢

nastepujacych aktow prawa wspdlnotowego i krajowego oraz dokumentow

programowych:

A. Prawodawstwo Unii Europejskiej:

1)

2)

3)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
przepisdw szczegolnych dotyczacych celu: , Inwestycje na rzecz wzrostu i
zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dn. 3 marca 2014 .
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego.

B. Prawodawstwo krajowe:

1)

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t. j. Dz. U. z 2017
r. poz. 460 z péin zm.);
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2) Ustawa z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz.
1870 z pdzn. zm.);

3) Ustawa z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t. j. Dz. U.z 2017 r.
poz. 1221 z pdin. zm.);

4) Ustawa z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U.z 2017 r.,
poz. 1579);

5) Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o sSrodowisku i
jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na Srodowisko (t. j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1405 z pdzn. zm.);

6) Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie
przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko (t. j. Dz. U. 2016,
poz. 71);

C. Dokumenty operacyjne:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020,
dokument zostat zatwierdzony przez Komisje Europejskg w dniu 18 grudnia 2014
r.;

2) Szczegdtowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 zakres EFRR;

3) Wytyczne horyzontalne wydane przez ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego;

4) Wytyczne Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020.
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2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach EFRR

Ponizej przedstawiono opis wszystkich pdl formularza wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z instrukcjg ich wypetniania.

Nowy wniosek o dofinansowanie projektu wypetniamy poprzez uzupetnienie karty
pn. Nowy plik wniosku. Nalezy w nim wybra¢ odpowiedni nabdr z listy rozwijalnej oraz
wpisac nazwe pliku, pod ktdrym zostanie zapisany wniosek o dofinansowanie projektu. W
przypadku gdy wnioskodawca planuje realizowac projekt w partnerstwie nalezy
dodatkowo zaznaczy¢ odpowiednie pole/pola w tym zakresie. Nastepnie w celu
umozliwienia utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie projektu nalezy , klikng¢”

przycisk Dodaj nowy plik .
@

CD Uwaga

Przed przystgpieniem do wypefniania
whniosku o dofinansowanie projektu
projektu partnerskiego
nalezy sie zapoznac z ponizszymi zapisami.

St

Nalezy pamietad, iz zasada wypetniania w generatorze wniosku o dofinansowanie

projektu realizowanego w partnerstwie rdzni sie od zasady wypetniania wniosku

o dofinansowanie projektu bez partnerow.

Roznica polega gtownie na tym, iz dane nie bedg wprowadzane kolejno w
poszczegdlnych punktach w nastepujacych po sobie sekcjach od | do XII. Ponizej
przedstawiono schemat wypetniania punktow w generatorze wniosku o dofinansowanie
projektu partnerskiego:

1. Po wybraniu w Karcie pn. Nowy plik wniosku opcji projekt partnerski generator
automatycznie w Sekcji XIl umozliwi tworzenie zaktadek dotyczgcych Lidera i
Partnerow Projektu.

2. W sekcji Il pola w pkt 2.1 oraz 2.5 bedg nieaktywne (brak mozliwosci ich
edytowania). Dane w tych punktach zostang ,,zatadowane” przez generator po
wypetnieniu odpowiednio pdl w tych punktach w Karcie Lidera oraz
Partnera/Partneréw, ktéra znajduje sie w sekcji XIl. Dane w pozostatych punktach
wypetniamy z poziomu sekcji Il.

3. W sekcji lll pola w pkt 3.7 bedg nieaktywne (brak mozliwosci ich edytowania).
Dane w tym punkcie zostang ,,zatadowane” przez generator po wypetnieniu
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odpowiednio pdl w pkt 3.7 w Kartach Lidera oraz Partnera/Partnerdw, ktore
znajdujg sie w sekgcji XIl. Dane w pozostatych punktach wypetniamy w sekgji lll.

4. W sekcji IV wszystkie pola sg nieaktywne. Dane w zakresie wskaznikow nalezy
wypetni¢ odpowiednio w Kartach Lidera oraz Partnera/Partneréw. Dane zostang
automatycznie zatadowane przez generator do Sekc;ji IV.

5. W sekcji V nalezy rozpocza¢ wypetnianie danych od wprowadzenia zadan w pkt
5.1. Dane finansowe w tym punkcie zostang ,,zatadowane” przez generator po
wypetnieniu odpowiednio tych pdél w Kartach Lidera oraz Partnera/Partnerow.
Nalezy zwréci¢ uwage na fakt, ze mozliwos¢ wypetnienia danych Sekcji V w Sekgji
Xll nastgpi po zaznaczeniu wtasciwych zadan dotyczgcych odpowiednio Lidera oraz
Partnera/Partnerow.

6. W sekcji VI nalezy rozpocza¢ wypetnianie danych od wprowadzenia danych w pkt
6.1. Pola w pkt 6.2, 6.3.A, 6.3.B oraz 6.4 s3 nieaktywne. Dane w tych punktach
zostang ,,zatadowane” przez generator po wypetnieniu odpowiednio tych pol w
Kartach Lidera oraz Partnera/Partnerdw.

7. W pozostatych sekcjach tj. VIl — XI wszystkie dane wprowadzamy odpowiednio w
polach
w tych sekcjach (bez przechodzenia do sekcji XIl).

Nalezy pamietac, ze dane w poszczegdlnych polach wniosku o dofinansowanie
projektu nalezy wprowadzac zgodnie z zasadami przedstawionymi w ponizszej instrukgcji.

We wniosku o dofinansowanie wprowadzono obligatoryjne do wypetnienia pola (ich
wykaz jest umieszczony we wzorze wniosku o dofinansowanie). S3 one oznaczone
czerwong ramka i rézowym ttem:

Nr budynku |

Walidacja — sprawdzenie poprawnosci wniosku

LSSl Sckejal  Sekejall

; _ , Funkcja sprawdzania poprawnosci wniosku jest

M Zapisz wniosek ., . . .y
N _ dostepna po wejsciu w edycje wniosku. Aby sprawdzié
@ Zapis | podglad wniosku | . K Ini i ie Klikni
I = T e I czy wniosek wypetniony zostat poprawnie kliknij na

przycisk Wniosek,

Powrct do listy wnicskow
a nastepnie na opcje SprawdZ poprawnosc¢ wniosku.

O Odswiez ustawienia generatora
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Jesli wszystkie pola wniosku zostaty poprawnie uzupetnione, wszystkie sekcje w
oknie walidatora zabarwig sie na zielono:

& Sprawdzenie poprawnosci danych

Anuluj

Jesli nie uzupetnites jakiegos pola lub pole zawiera btgd merytoryczny, to sekcja ta
zostanie zabarwiona na czerwono. Kliknij w ,czerwong” sekcje, a rozwinie sie informacja o
btedzie. Btgd nalezy poprawic, gdyz nie bedzie mozliwe utworzenie projektu i wystanie go
do IOK.

& sprawdzenie poprawnosci danych

[ ) o T e ) e e e ]

© Uwaga! Do Sekji [l nie zostaly wprowadzone wszystkie dane lub wystepuja bledy merytoryczne.

« 31 TYTUL PROJEKTU -> Pole nigwypelnione

© Uwaga! Do Seke) VI nie zostaly wprowadzone wszystkie dane lub wystepuja bledy menvtoryczne

« 52 7RODEA FINANSOWANIA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU NIE OBJETE POMOCA PUBLICZNA > Bledy
merylornyczne

+ 6.4 ZRODEA FINANSOWANIA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU RAZEM -> Bledy merytoryczne

Anuluj

W trakcie uzupetniania danych w formularzu wniosku, system samodzielnie
sprawdza czy wszystkie pola sg uzupetnione. Taka informacja zawsze znajduje sie po
prawej stronie formularza wniosku.

Czerwona ikona wskazuje, ze nie wszystkie pola zostaty uzupetnione:

B GENERATOR WNIOSKU

m Sekcjal Sekcll Sekcjall  Sekcja V' SekcjaV Sekca VI Sekcja VIl Sekcja Vil Sekcja X Sekcja X Sekcja Xl Sekcja Xl

Hazwa pliku wniosku:

Poprawnosc danych: ©

SEKCJA |. INFORMACJE OGOLNE
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Zielona ikona wskazuje na poprawne wypetnienie wszystkich pdl we wniosku:

m Sekcja | Sekcjall  Sekejalll Sekcja V. Sekcja Sekcja VI Sekeja VI Sekcja VI Seke Sekcja X Sekcja X

SEKCJA I. INFORMACJE OGOLNE

Strona tytutowa wniosku

Pierwsza strona na wydruku wniosku o dofinansowanie projektu (plik PDF) nie jest
widoczna w generatorze. Zostanie ona utworzona automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych do generatora w poszczegodlnych sekcjach. Znajdujg sie na niej
nastepujace pola:

> ,Data i godzina wptywu wniosku” oraz ,,Numer wniosku o dofinansowanie”,
ktore zostang nadane automatycznie przez LSI SYZYF RPO WO 2014-2020.

Natomiast pozostate pola znajdujgce sie na pierwszej stronie wniosku o
dofinansowanie projektu tj.:

,Korekta”

> »Wnioskodawca”

> »Tytut projektu”

> ,Charakterystyka finansowa projektu”: , Catkowite koszty projektu”,
»Whnioskowana kwota wsparcia”, ,,Procentowy poziom wsparcia”

» ,,0Okres realizacji projektu”: ,,0d”, ,,Do (zakornczenie rzeczowe)”, ,,Do

(zakonczenie finansowe)”

> »Obszar realizacji”

zostang automatycznie wypetnione przez generator wniosku po wypetnieniu formularza
whniosku o dofinansowanie projektu.

Sekcja I. Informacje ogdlne

Wszystkie pola w Sekcji | sg nieedytowalne. Wnioskodawca nie ma mozliwosci
wprowadzenia danych w tych polach. Dane zostang automatycznie wypetnione przez
generator po wczesniej wprowadzonych danych przez wnioskodawce w karcie pn. Nowy

plik wniosku.
Strona 10z 47



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu poddziatania 2.1.2 Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach
w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr 11
Wersja nr 1, styczer 2018 r.

1.1 Numer naboru

Numer naboru jest automatycznie uzupetniany przez system po uprzednim wyborze
przez wnioskodawce, przy tworzeniu nowego pliku wniosku o dofinansowanie projektu,
wtasciwego numeru naboru. W trakcie edycji wniosku o dofinansowanie projektu nie ma
mozliwosci zmiany naboru. W przypadku gdy zaistnieje potrzeba dokonania w
utworzonym juz wniosku o dofinansowanie projektu zmiany numeru naboru,
whnioskodawca zmuszony jest do utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie projektu.

1.2 Rodzaj projektu

Pole automatycznie uzupetniane przez system po uprzednim wyborze przez
wnioskodawce, przy tworzeniu nowego pliku wniosku o dofinansowanie projektu,
wtasciwego numeru naboru.

1.3 Os priorytetowa RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje
numer (kod) i nazwe osi priorytetowej RPO WO 2014-2020 w ramach, ktérej projekt
bedzie realizowany.

1.4 Dziatanie RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje
numer (kod) i nazwe dziatania RPO WO 2014-2020 w ramach ktdrego projekt bedzie
realizowany.

1.5 Poddziatanie RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje
numer (kod) i nazwe poddziatania RPO WO 2014-2020 w ramach ktérego projekt bedzie
realizowany w danym naborze.

1.6 Cel tematyczny

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje
numer (kod) i nazwe celu tematycznego RPO WO 2014-2020 w ramach ktérego projekt
bedzie realizowany w danym naborze.

1.7 Priorytet inwestycyjny

Generator wniosku na podstawie wybranego naboru automatycznie wypetni pole
w zakresie priorytetu inwestycyjnego (PI).
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1.8 Partnerstwo w projekcie

Pole ,,Partnerstwo publiczo-prywatne” jest automatycznie uzupetniane przez system
po uprzednim zaznaczeniu go przez wnioskodawce. Pole to jest dostepne do zaznaczenia
tylko przy tworzeniu nowego pliku wniosku o dofinansowanie projektu. Mozna je
edytowac (zaznaczy¢ / odznaczyé) w pkt 1.8. Natomiast pole ,Liczba partneréw w
projekcie” zostanie automatycznie wypetnione przez generator na podstawie ilosci
wypetnionych w dalszej czesci wniosku o dofinansowanie projektu kart partnerow.

Sekcja Il. Charakterystyka wnioskodawcy

2.1 Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy

Dane teleadresowe wpisane we wniosku o dofinansowanie projektu muszg by¢
zgodne ze stanem faktycznym i prawnym. W pierwszym wierszu nalezy poda¢ petna
nazwe wfasng podmiotu, uprawnionego do aplikowania o srodki w ramach danego
dziatania/ poddziatania RPO WO 2014-2020, zgodnie z zapisami aktualnego dokumentu

@ rejestrowego (m.in. wypisu z KRS lub
CD Uwaga umowy spotki). Maksymalna liczba

W przypadku, gdy siedziba wnioskodawcy znakow do wpisania w tym polu wynosi:
znajduje sie w gminie Opole
nalezy wypetniajqgc generator w polu
»powiat” wybrac z listy rozwijalnej
m. Opole (a nie powiat opolski).

250 wtacznie ze spacjamil.

W kolejnym polu nalezy wybraé z listy rozwijalnej kraj, a w nastepnym wpisa¢
numer REGON (nalezy pamietac, aby przy wpisywaniu pomingc¢ separatory). Nastepnie
nalezy podac aktualne dane dotyczgce siedziby wnioskodawcy. Z rozwijalnej listy nalezy
wybrac kraj, wojewodztwo, powiat, gmine, miejscowos¢, ulice (w przypadku Polski jest to
lista, w przypadku innego kraju nalezy wpisac¢ te dane) oraz wpisa¢ kod pocztowy, numer
budynku, numer lokalu, adres strony internetowej. Numer telefonu i faksu nalezy poda¢
wraz z numerem kierunkowym. Niezbedne jest podanie aktualnego adresu e-mail
oraz/lub sprawnie dziatajgcego numeru faksu. Adres skrytki ePUAP jest obecnie polem
nieaktywnym. Poprawnie wpisane dane teleadresowe sg wazne ze wzgledu na pdzniejszy
kontakt 10K z wnioskodawca.

1 Nalezy pamietac, ze liczba znakdw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakdéw wykazywanych w
statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakdw/symboli/polecer uzywanych przez te
aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, natomiast przez generator traktowany
jest jak znak.

Strona 12 z 47



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu poddziatania 2.1.2 Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach
w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr 11
Wersja nr 1, styczer 2018 r.

2.2 Dane teleadresowe do korespondenc;ji

Tabele nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz
adres siedziby wnioskodawcy. W sytuacji, gdy adresy sg tozsame prosze podac jedynie
adres siedziby, a w tabeli ,Dane teleadresowe do korespondencji” zaznaczy¢ opcje ,Nie
dotyczy”. Poprawnie wpisane dane teleadresowe sg wazne ze wzgledu na pdzniejszy
kontakt 10K z wnioskodawcg. Niezbedne jest podanie nazwy i adresu Wnioskodawcy lub
podmiotu dziatajgcego w jego imieniu, aktualnego adresu e-mail oraz/lub sprawnie
dziatajgcego numeru faksu i numeru telefonu. Adres skrytki ePUAP jest obecnie polem
nieaktywnym.

Gdy adres do korespondencji nie dotyczy wnioskodawcy, tylko innej osoby
(fizycznej, prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej)
nalezy do wniosku dotgczy¢ oswiadczenie, ze korespondencije nalezy adresowac na
wskazany adres do korespondencji na te inng osobe, a nie wnioskodawce.

2.3 Osoba do kontaktu w ramach projektu

Nalezy wpisac¢ aktualne dane osoby kompetentnej do udzielania informacji w
sprawie projektu i uprawnionej badz upowaznionej do kontaktu. Dane te sg bardzo
istotne w przypadku wyjasnienia watpliwosci dotyczgcych ewentualnych poprawek i
uzupetnien we wniosku o dofinansowanie projektu. Dane mozna wpisac po kliknieciu

przycisku u Numer telefonu i faksu mozna podac wraz z numerem wewnetrznym. W
takim przypadku numery muszg zostac rozdzielone wyrazeniem ,,wewn.” np. 771234567
wewn. 123. Dane z tego punktu mozna skopiowac do punktu 2.4 za pomocg przycisku

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby do

kontaktu nalezy uzy¢ przycisku u

W odniesieniu do upowaznionych oséb nalezy dofaczyé stosowne upowaznienie.

2.4 Osoby uprawnione do podpisania wniosku o dofinansowanie

Nalezy wpisa¢ aktualne dane osoby/oséb, ktdre zgodnie ze statutem
jednostki/aktem powotujgcym jednostke sg prawnie uprawnione do reprezentowania
whioskodawcy. Jest to ta sama osoba/osoby, ktéra/ktére podpisujg wniosek o
dofinansowanie projektu w sekcji X Oswiadczenie wnioskodawcy. W przypadku jednostek
dziatajgcych na podstawie Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych za
kazdym razem wymagana jest kontrasygnata skarbnika/podpis osoby odpowiedzialnej za
finanse lub osoby upowaznionej. Dane skarbnika/osoby odpowiedzialnej za finanse musza

Strona 13 z 47



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu poddziatania 2.1.2 Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach
w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr 11
Wersja nr 1, styczer 2018 r.

zostac rowniez wpisane w pkt 2.4 wniosku o dofinansowanie projektu. Ponadto dane
muszg by¢ zgodne z aktualnym stanem prawnym jednostki w zakresie upowaznien do
podejmowania zobowigzan finansowych.

W odniesieniu do oséb upowaznionych nalezy dotgczy¢ upowaznienie i zamiescic je
w ostatnim zatgczniku ,/nne niezbedne zatgczone dokumenty wymagane prawem lub
kategoriq projektu” (os6b upowaznionych nie nalezy wpisywac w pkt 2.4 wniosku).

Dane mozna wpisac po kliknieciu przycisku u Numer telefonu mozna podac wraz
z numerem wewnetrznym. W takim przypadku numery muszg zostac rozdzielone
wyrazeniem ,wewn.” np. 771234567 wewn. 123.

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby
nalezy uzyc przycisku u
2.5 Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy

Z rozwijalnej listy nalezy wybraé zgodnie z dokumentami statutowymi/rejestrowymi
(np. KRS, rejestr stowarzyszen, inne) jedng z podanych ,,form prawnych wnioskodawcy”
oraz ,form wtasnosci” wnioskodawcy. W przypadku, gdy na liscie rozwijalnej brak jest

formy prawnej przynaleznej wnioskodawcy nalezy wybrac¢ pozycje ,bez szczegolnej formy
prawnej”:

Dla potrzeb wdrazania RPO WO 2014-2020 na podstawie zapiséw dokumentéw
Komisji Europejskiej przytacza sie nastepujgce definicje:

Podmiot gospodarczy — oznacza kazdg osobe fizyczng lub prawnga lub inny podmiot

biorgcy udziat we wdrazaniu pomocy z EFSI, z wyjgtkiem panstwa cztonkowskiego
wykonujacego swoje uprawnienia wtadzy panstwowej?.

Przedsiebiorstwo — podmiot prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu na

jego forme prawna. Zalicza sie tu w szczegdlnosci osoby prowadzgce dziatalno$é na
wtasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujace sie rzemiostem lub inng dziatalnoscig, a
takze spatki lub stowarzyszenia prowadzace regularng dziatalno$¢ gospodarcza3.

Za mikroprzedsiebiorstwa, mate oraz srednie przedsiebiorstwa uwaza sie
przedsiebiorstwa spetniajgce nw. kryteria®:

- Mikroprzedsiebiorstwa definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10
pracownikéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min
EUR;

2Zgodnie z art. 2 pkt 37 Rozporzadzenia ogdlnego.

3 Zgodnie z art. 1 Zatacznika 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U.L 187, 26/6/2014).

4 Zgodnie z art. 2 Zatacznika 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U.L 187, 26/6/2014).
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- Przedsiebiorstwo mate - zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikdéw i ktérego roczny
obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 min EUR;

- Przedsiebiorstwo srednie - zatrudniajgce mniej niz 250 pracownikéw i ktérego roczny
obrot nie przekracza 50 min EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min
EUR.

Przy obliczaniu progéw zatrudnienia i putapu finansowego kwalifikujgcych do MSP
uwzglednia sie kryteria okreslone w artykutach od 3 do 6 Zafacznika 1 do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U.L 187,
26/6/2014).

Szczegbétowe informacje na temat typodw wnioskodawcdw zostaty zamieszczone
w ,Szczegétowym opisie osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 zakres EFRR” (rozdziat Il —
Opis poszczegdlnych osi priorytetowych programu operacyjnego oraz poszczegdlnych
dziatan/poddziatan, w wierszu 11 Typ beneficjenta).

Ponadto w punkcie tym nalezy wskaza¢ czy wnioskodawca ma mozliwosé
odzyskania podatku VAT oraz poda¢ aktualny numer NIP wnioskodawcy. Numer NIP
nalezy wpisa¢ pomijajac separatory, np. 8661730985. Generator weryfikuje poprawnos¢
wprowadzonych numerdw sprawdzajac sume kontrolng. Ponizej nalezy z rozwijalnej listy
wybra¢ odpowiedni ,PKD wnioskodawcy” oraz ,,Rodzaj dziatalnosci gospodarczej
wnioskodawcy”. Natomiast w polu ,,Nazwa i nr dokumentu rejestrowego” nalezy wpisac
nazwe i nr dokumentu, na postawie ktérego zostat utworzony podmiot (KRS, rejestr
stowarzyszen itp.).

2.6 Pomoc uzyskana przez wnioskodawce

Jezeli Wnioskodawca ubiega sie o pomoc de minimis/pomoc publiczng i w okresie
ostatnich 3 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu
wnioskodawca uzyskat wsparcie w ramach pomocy de minimis oraz/lub korzystat z
pomocy publicznej na realizacje danego przedsiewziecia, to nalezy odpowiednio
zaznaczy¢ pole , TAK”. W przypadku odpowiedzi twierdzgcej nalezy podac wielkos¢
uzyskanej kwoty.

Informacja ta stuzy weryfikacji przestrzegania zakazu podwdjnego dofinansowania
i zabezpieczeniu przed przekroczeniem maksymalnych putapéw udzielania pomocy
publicznej, ktore zostaty opisane w niniejszej instrukcji dla pkt 3.6 wniosku o
dofinansowanie.

2.7 Dane teleadresowe realizatora

W przypadku, gdy projekt jest realizowany przez realizatora nalezy wypetni¢ jego
dane teleadresowe w tabeli.
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Realizatorem moze by¢ podmiot powigzany z wnioskodawcg, realizujacy projekt z
ktorym na podstawie art. 33 ust. 6 Ustawy wdrozeniowej wnioskodawca nie moze
zawrzec porozumienia lub umowy o partnerstwie.

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednego

realizatora nalezy uzy¢ przycisku u .

Strona 16 z 47



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu poddziatania 2.1.2 Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach
w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr 11
Wersja nr 1, styczer 2018 r.

Sekcja lll. Informacje o projekcie

3.1 Tytut projektu

Tytut projektu powinien w sposdb jasny identyfikowac projekt: jego przedmiot,
lokalizacje i etap w przypadku, gdy jest cze$cig wiekszej inwestycji. Tytut powinien
stanowic krotkg nazwe. Powinien by¢ zrozumiaty i odpowiednio syntetyczny. Nalezy tez
mie¢ na uwadze, ze tytut projektu bedzie w przysztosci czesto wykorzystywany przez
beneficjenta, m.in. do celéw promocyjnych — tablice informacyjne/pamigtkowe, materiaty
informacyjne. Nalezy pamieta¢, ze tytut nie powinien ulegaé¢ modyfikacji po ztozeniu
whniosku i powinien, o ile to mozliwe, by¢ uzywany w catej dokumentacji zwigzanej
z realizacjg projektu. Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 1000
wigcznie ze spacjami.

3.2 Okres realizacji projektu

W polu ,,0D” nalezy wybra¢ z kalendarza date rozpoczecia realizacji projektu. Data
ta jest tozsama z terminem poniesienia pierwszego wydatku kwalifikowalnego (np. robét

budowlanych, dostaw, ustug).

W polu ,,DO (zakoriczenie rzeczowe)” nalezy wybra¢ z kalendarza date zakorczenia
rzeczowej realizacji projektu, ktora jest tozsama z datg protokotu ostatecznego odbioru
lub wystawienia swiadectwa wykonania. Termin zakoriczenia rzeczowej realizacji projektu
dotyczy wszystkich rodzajow kategorii wydatkow kwalifikowalnych.

W polu ,,DO (zakoriczenie finansowe)” nalezy wybrac z kalendarza date zakoriczenia
finansowej realizacji projektu. Data ta jest tozsama z terminem poniesienia ostatniego

wydatku kwalifikowalnego (robdt budowlanych, dostaw lub ustug).

Nalezy jednak pamietaé, aby okres pomiedzy planowanym terminem zakorniczenia
rzeczowej realizacji projektu a planowang datg zakoniczenia finansowego nie przekraczat

60 dni. Termin ten nie dotyczy projektow w ktérych wystepuje leasing (wéwczas nalezy
zaznaczy¢ pole typu checkbox ,, W projekcie wystepuje leasing”, co wytgczy walidacje w
generatorze ograniczajgcg date zakonczenia finansowego do 60 dni od daty zakoriczenia
rzeczowej realizacji projektu). Data zakoriczenia finansowego projektu nie moze by¢
wczesniejsza od daty zakonczenia rzeczowego projektu.

5 Nalezy pamietaé, iz liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ réina od liczby znakéw wykazywanych w
statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecer uzywanych przez te
aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak
znak.
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3.3 Krotki opis projektu

Nalezy krotko opisaé planowane przedsiewziecie, tj. co stanowi przedmiot
sktadanego projektu. Nalezy wskazaé ogdlny zakres i rodzaj prac/ robot budowlanych/
zakupywanego sprzetu oraz miejsce realizacji inwestycji. Przedstawione bezposrednie,
materialne efekty przedsiewziecia czyli produkty powstate w wyniku realizacji projektu
powinny byc¢ spdjne z sekcja 4 wniosku, gdzie zostang zaprezentowane w formie
wskaznikow produktu wraz z konkretnymi wartosciami. Zaprezentowane wskazniki
produktu w sekcji 4 wniosku powinny wynikac¢ z przedstawionego przedmiotu projektu,
jednakze nie nalezy ich nazw literalnie powiela¢ w opisie projektu.

W przypadku gdy projekt dotyczy obiektu zabytkowego nalezy w opisie projektu
uja¢ informacje w tym zakresie

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w tym polu wynosi: 2000 wigcznie ze
spacjami®.

3.4 Cel realizacji projektu i jego wptyw na realizacje celow RPO WO
2014-2020

W kilku zdaniach nalezy zdefiniowac cele projektu odpowiadajac przy tym na
pytanie, ,,czemu i komu ma stuzy¢ realizacja przedmiotowego projektu”. Opisujgc cele
nalezy pamieta¢, ze pod tg definicjg nie kryjg sie osiggniete efekty rzeczowe, tj. zakupiony
sprzet, czy wykonane remonty. Cele projektu musza odpowiadac zaktadanym rezultatom,
ktore zostang wygenerowane bezposrednio po zakoniczeniu realizacji inwestycji. Nie
kazdy cel musi zosta¢ wyrazony w postaci liczbowej, albowiem nie wszystkie wskazniki sg
mierzalne. Zaprezentowane wskazniki rezultatu w sekcji 4 wniosku powinny wynikac z
przedstawionego celu realizacji projektu, jednakze nie nalezy ich nazw literalnie powielac
W niniejszym punkcie.

W punkcie tym nalezy réwniez opisa¢ wptyw projektu na realizacje celéw Programu,
ktére dla kazdego dziatania/poddziatania zostaty szczegétowo zdefiniowane.

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w tym polu wynosi: 5000 wigcznie ze
spacjami’.

5 Nalezy pamietaé, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od liczby znakéw wykazywanych w
statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakdw/symboli/polecer uzywanych przez te
aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktory przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak
znak.

7 Nalezy pamietaé, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od liczby znakéw wykazywanych w
statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecer uzywanych przez te
aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak
znak.
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3.5 Miejsce realizacji projektu

Biorgc pod uwage podejscie terytorialne w Programie oraz odpowiednie zapisy
dziatan/poddziatan nalezy podac¢ dane umozliwiajgce przestrzenng lokalizacje projektu.

Miejsce realizacji projektu mozna uzupetnié na trzy sposoby:

— klikajgc na przycisk u i z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ powiat, gmine
oraz wpisa¢ miejscowosc. Natomiast pola dotyczace wojewddztwa,
podregionu, subregionu zostang wypetnione automatycznie przez
generator wniosku. Jezeli projektu realizowany bedzie na terenie kilku
gmin lub powiatéw to nalezy je wymienié, poprzez dodanie kolejnych
wierszy. Jezeli projekt realizowany bedzie na terenie catej gminy wéwczas
nie nalezy podawaé miejscowosci;

— klikajac na przycisk _ e ey - zostanie dodana tylko jedna

rubryka z wypetnionym polem wojewddztwo — opolskie;

— klikajgc na przycisk  wszy E it ] _ zostang dodane
wszystkie powiaty i gminy z wojewddztwa z mozliwoscig ich edycji (np.

usuniecia danych gmin, uzupetnienia miejscowosci);

o B Dodaj wszystkie gminy z terenu AO
— klikajac na przycisk & - zostang dodane

wszystkie gminy z tereny Aglomeracji Opolskiej z mozliwoscig ich edycji
(np. usuniecia danych gmin, uzupetnienia miejscowosci);

3.6 Charakterystyka projektu

W niniejszym punkcie nalezy wypetnic¢ tabele korzystajac z rozwijalnych list.
W poszczegodlnych polach tj. Typ projektu zgodnie z SZOOP, Typ projektu dla celow SL2014
(w przypadku projektu partnerskiego nalezy wybrac typ Projekt partnerski), Powigzanie ze
strategiami (w przypadku gdy projekt jest powigzany ze strategiami z listy rozwijalnej
nalezy dokonaé¢ odpowiedniego wyboru. W przeciwnym wypadku nalezy pozostawic
wartos$¢ domysing: Brak powigzania), nalezy wybra¢ odpowiednie opcje. Pole dot.
pomocy publicznej jest polem automatycznym wypetnianym na podstawie pkt 5.1 (t;j.
pomoc publiczna, pomoc de minimis, bez pomocy). Ponadto, gdy projekt bedzie
realizowany za pomocg instrumentow finansowych nalezy zaznaczy¢ odpowiedni
kwadrat.
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Art. 107 ust. 1 TFUE:

»Z zastrzezeniem innych postanowien przewidzianych w Traktatach, wszelka
pomoc przyznawana przez Paristwo Czfonkowskie lub przy uzyciu zasobow
panstwowych
w jakiejkolwiek formie, ktora zaktoca lub grozi zaktoceniem konkurencji poprzez
sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji niektorych towarow, jest
niezgodna ze wspdlnym rynkiem w zakresie, w jakim wptywa na wymiane
handlowg miedzy Paristwami Cztonkowskimi”

Pomoc publiczna

Od 1 maja 2004 r. w Polsce obowigzujg, w zakresie pomocy publicznej, przepisy
prawa Uni Europejskiej okreslajgce zaréwno warunki dopuszczalnosci pomocy publiczne;j,
jak i zasady jej nadzorowania. Dane wsparcie moze zosta¢ uznane za pomoc publiczng w
oparciu o przepis art. 107. Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), zgodnie z
ktorym:

Wsparcie dla podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg podlega przepisom
dotyczgcym pomocy publicznej, o ile jednoczesnie spetnione sg nastepujgce przestanki:

a) Udzielane jest ono przez Panstwo lub ze sSrodkow panstwowych, co oznacza, ze pomoc
nie musi by¢ koniecznie udzielona przez panstwo. Moze by¢ rowniez udzielona przez
prywatny lub publiczny organ posredni wyznaczony przez panstwo.

b) Przedsiebiorca uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych od oferowanych
na rynku, czyli korzys¢ ekonomiczng, ktdrej nie osiggnatby w zwyktym toku
dziatalnosci.

c) Ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslonego lub okreslonych
przedsiebiorcéw albo produkcje okreslonych towardéw). Za selektywny uwaza sie taki
program, w przypadku ktorego wtadze zarzadzajace posiadajg pewng swobode
decyzyjna. Kryterium selektywnosci spetnione jest rowniez woweczas, gdy program ma
zastosowanie tylko do czesci terytorium panstwa cztonkowskiego (tak jest w
przypadku wszelkich programéw pomocy regionalnej i sektorowej).

d) Grozi zaktéceniem lub zaktéca konkurencje, chodzi tu o konkurencje faktyczna (gdy
konkuruja ze sobg co najmniej dwa podmioty) lub potencjalng (w obecnej chwili dang
dziatalnos¢ na okreslonym rynku wykonuje tylko jeden podmiot, lecz potencjalnie
mogg pojawic sie inne podmioty zainteresowane podjeciem tej samej dziatalnosci na
tym samym rynku).
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e) Wptywa na wymiane handlowa miedzy paristwami cztonkowskimi UE. Zaktada sie, ze
ta przestanka jest spetniana w kazdym przypadku, gdyz zgodnie z wyrokami
Europejskiego Trybunatu Sprawiedliwosci nie ma znaczenia jaka jest ,,sita”
oddziatywania wsparcia przyznanego przedsiebiorcy na wymiane handlows.

Biorgc powyzsze pod uwage, w celu stwierdzenia czy dane wsparcie stanowi pomoc
publiczng w rozumieniu art. 107 ust. 1 TFUE, konieczne jest rozwazenie, czy spetnione
zostajg wszystkie przestanki zawarte w tym przepisie.

Odbiorcami pomocy publicznej sg wszystkie kategorie podmiotéw zaangazowanych
w dziatalnos¢ gospodarcza niezaleznie od formy prawnej, zrédet finansowania, nie ma
znaczenia takze czy sg nastawione na zysk. Przepisy prawa UE znajdujg zastosowanie
takze do podmiotéw sektora publicznego prowadzacych dziatalno$é gospodarcza.
Definicja podmiotu gospodarczego zostata przedstawiona w instrukcji do pkt 2.5 wniosku
o dofinansowanie projektu.

Dziatalnos$¢ gospodarczg mogg prowadzic¢ takze podmioty, ktére ze wzgledu na
forme organizacyjno—prawng nie znajdujg sie w Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej. Przyktadem takich form sg stowarzyszenia i fundacje, czesto
realizujgce swoje cele poprzez prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. Takg mozliwos$é
musi przewidywac ich statut, przychody z takiej dziatalnosci s najczesciej przeznaczane
na cele statutowe.

Wszyscy wnioskodawcy projektow korzystajgcy z pomocy panstwa zobowigzani sg
do wypetnienia oswiadczenia dotyczgcego zgodnosci projektu z zasadami udzielania
pomocy publicznej zgodnie z obowigzujacymi rozporzagdzeniami dotyczgcymi
przyznawania pomocy publicznej.

Szczegdtowe informacje na temat intensywnosci pomocy publicznej w ramach
poszczegdlnych dziatan/poddziatan znajduja sie w Szczegoétowym opisie osi priorytetowych
RPO WO 2014-2020 zakres EFRR [rozdziat Il — Opis poszczegdlnych osi priorytetowych
programu operacyjnego oraz poszczegolnych dziatan/poddziatan, w wierszu 23 Pomoc
publiczna i pomoc de minimis (rodzaj i przeznaczenie pomocy, unijna lub krajowa
podstawa prawnal)].

3.7 Klasyfikacja projektu

Z rozwijalnej listy nalezy wybrac kolejno: zakres interwencji (dominujacy), zakres
interwencji (uzupetniajgcy) lub zaznaczyé kwadrat nie dotyczy, forme finansowania, typ
obszaru realizacji, terytorialne mechanizmy wdrazania, rodzaj dziatalnosci gospodarcze;j
projektu, branze kluczowe odpowiadajgce przedmiotowemu projektowi oraz temat
uzupetniajgcy. W przypadku typu obszaru realizacji i tematu uzupetniajgcego nalezy
wpisac typ i temat dominujacy w projekcie. Terytorialne mechanizmy wdrazania nalezy
wybrac z listy rozwijalnej zgodnie z tabelg 4 zatgcznika nr 1 Rozporzadzenia
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Wykonawczego Komisji (UE) NR 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. Natomiast wskazany
rodzaj dziatalnosci powinien by¢ zgodny z tabelg 7 zatacznika 1 ww. rozporzadzenia.
Nalezy zwréci¢ uwage, aby dane, o ktérych mowa powyzej, byty zgodne z aktualnym
stanem prawnym, wskazanym w dokumentach rejestrowych ujetych w pkt 2.5 wniosku o
dofinansowanie projektu.

3.8 Identyfikacja projektow komplementarnych i efektéw synergii

Projekt zgtaszany do wsparcia moze by¢ elementem realizacji szerszego
przedsiewziecia, jak rowniez pozostawac w zwigzku z realizacjg innych projektéw.

W niniejszym punkcie nalezy wskazac projekty powigzane logicznie i tematycznie z
innymi realizowanymi / zrealizowanymi projektami. W takim przypadku nalezy skorzystac

Z przycisku u

w celu uaktywnienia odpowiednich pdol w celu ich wypetnienia.

Dla projektéw komplementarnych nalezy poda¢ nazwe beneficjenta oraz tytut
projektu.

W polu Dane o projekcie nalezy wpisa¢ nazwe programu, z ktérego projekt otrzymat
dofinansowanie, wartos¢ catkowitg projektu, wartos¢ dofinansowania oraz okres
realizacji. Natomiast w polu Opis powigzania nalezy uja¢ najwazniejsze rezultaty i
rozwigzania wypracowane w ramach projektu komplementarnego. W kolejnej kolumnie
nalezy wpisa¢ planowany efekt synergii natomiast w polu Typ i zakres komplementarnosci
nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ wtasciwe opcje. Wnioskodawca moze podac kilka
projektow, z ktdrymi powigzany jest projekt zgtaszany do wsparcia. W takim wypadku

nalezy ponownie skorzystac z przycisku u

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
w generatorze.

Informacje ogdlne dotyczace komplementarnosci

Rozporzadzenie ogdlne, w art. 4 pkt 2 stanowi, iz ,,Komisja i painstwa cztonkowskie
zapewniajg, przy uwzglednieniu specyficznego kontekstu kazdego panstwa
cztonkowskiego, spdjnos¢ wsparcia z EFSI z wlasciwg polityka, zasadami horyzontalnymi
okreslonymi w art. 5, 7 i 8 i priorytetami Unii oraz jego komplementarnos$¢ z innymi
instrumentami Unii."

Zgodnie z ww. artykutem jedng z zasad przyznawania wsparcia przez Unie
Europejskag panstwom cztonkowskim jest zapewnienie komplementarnosci pomocy
funduszy z innymi wspdlnotowymi instrumentami finansowymi.

IOK opierajac sie na dobrych praktykach z perspektywy 2007-2013 postuguje sie
definicjg komplementarnosci przyjetg przez Grupe roboczg ds. koordynacji i
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komplementarnosci przy Komitecie Koordynujgcym NSRO 2007-2013, ktora brzmi
nastepujaco:

Komplementarnos¢
polityk, strategii, programow, dziatan, projektow
to ich dopetnianie sie prowadzgce do realizacji okreslonego celu.

Komplementarnos¢:

— powinna by¢ dziataniem celowym, zamierzonym i ocenianym, nie za$
charakteryzowac sie przypadkowoscig;

— poprzez swiadome programowanie dziatan powinna zapobiegaé rozproszeniu
srodkow publicznych;

— zawsze odnosi sie do innego projektu (projekt nie moze by¢ komplementarny sam
w sobie).

Nalezy jednoczesnie pamietad, ze komplementarnos¢ wsparcia nie jest tozsama
z demarkacjg, ktéra wyraznie okresla zakres interwencji poszczegdlnych funduszy i ma
pomocniczy charakter w procesie zapewnienia komplementarnosci wsparcia.

Czym charakteryzuija sie projekty komplementarne:

— wzajemnie na siebie oddziatujg;

— zwiekszajg efekty podejmowanych, uzupetniajgcych sie dziatan (tworzg wartosc
dodang dzieki wspdlnej realizacji);

— przyczyniajg sie do osiggniecia lepszych/ wiekszych rezultatéw i produktow za takie
same (lub mniejsze) pienigdze;

— 53 (powinny by¢) planowane w powigzaniu ze sobg;

— projekty sg komplementarne, jesli uzupetniajg sie tworzgc spdjng catosé
i przyczyniaja sie do realizacji wspélnego celu (niekoniecznie wskazanego jako cel
kazdego z tych projektéw);

— s jednym z elementéw catosciowego podejscia do problemu zapisanego w
strategii (instytucji, firmy lub rozwoju danego terytorium);

— s3 elementem kompleksowego planu (np. realizacja projektéw kompleksowych,
partnerskich, zamiast projektéw punktowych);
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— mogg uzupetniac sie w ramach jednego obszaru lub pomiedzy obszarami, w tym
pomiedzy obszarami charakterystycznymi dla przedsiewzie¢ twardych a obszarami
realizacji przedsiewzie¢ miekkich;

— mogg byc realizowane przez réznych beneficjentéw lub przez jednego

beneficjenta;

— mogg byc realizowane w rdznych okresach czasu np. w odstepie kilku lat;

wymagaja koordynacji dziatarn podejmowanych w ramach kilku projektéw (zwtaszcza
w przypadku réznych projektodawcéw).

Celem realizacji dziatan/projektéw komplementarnych jest osiggniecie efektu
synergii. Efekt synergii zachodzi wowczas, gdy realizacja projektéw przyczynia sie do
uzyskania wartos$ci dodanej (potegowania sie rezultatéw ich realizacji) tzn., ze efekt
synergii obserwowany jest wéwczas, gdy faczny efekt wielu dziatan jest wiekszy niz suma
poszczegdlnych dziatan realizowanych osobno.

Zjawisko komplementarnosci ma charakter wielowymiarowy, uzupetnianie sie

dziatan moze zachodzi¢ na wielu ptaszczyznach nie stojgc ze sobg w sprzecznosci. Mozemy

wyraznic kilka typéw komplementarnosci:

Tabela nr 1 Podstawowe rodzaje komplementarnosci

Podziat
komplementarnos
ci ze wzgledu na:

Komplementarnos¢

okres
programowania

jednookresowa
dotyczy projektéw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w tym samym okresie programowania, np. 2014-2020.

miedzyokresowa

dotyczy projektéw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach réznych okreséw programowania, np. 2004-
2006 oraz 2014-2020, 2007-2013 oraz 2014-2020.

w ramach jednej polityki

dotyczy projektéw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych z funduszu lub funduszy, bedgcych instrumentami jednej
polityki, np. Polityki Spdjnosci

polityki UE - - -
pomiedzy politykami
dotyczy projektdéw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych z funduszy bedgcych instrumentami réznych polityk, np.
Polityki Spdjnosci oraz Wspodlnej Polityki Rolnej.

fundusze wewnatrzfunduszowa
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Podziat
komplementarnos
ci ze wzgledu na:

Komplementarnos¢

europejskie

dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach jednego funduszu, np. Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego.

miedzyfunduszowa

dotyczy projektéw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych z réznych funduszy, np. Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego oraz Europejski Fundusz Spoteczny.

programy
operacyjne

wewnatrzprogramowa (wewnetrzna)

dotyczy projektdéw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach jednego programu operacyjnego, np. RPO WO
2014-2020.

miedzyprogramowa (zewnetrzna)

dotyczy projektéw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach dwdch lub kilku réznych programéw
operacyjnych, np. RPO WO 2014-2020 oraz Program Operacyjny
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 lub RPO WO 2014-2020 oraz RPO
WO 2007-2013.

Zrodto
finansowania

w ramach funduszy europejskich

dotyczy projektéw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach funduszy europejskich, np. Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego oraz Fundusz Spdjnosci.

funduszy europejskich z innymi srodkami (publicznymi i prywatnymi)
dotyczy projektéw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych zaréwno w ramach funduszy europejskich oraz innych
srodkow np. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz dotacja
celowa dla wojewddztwa.

Zrédto: Opracowanie wiasne

Ponadto komplementarnos¢ mozna podzieli¢ na nastepujace typy:

— Komplementarnos¢ przestrzenna (geograficzna)

Zachodzi w przypadku projektédw uzupetniajacych sie, ktére sg realizowane na tym

samym obszarze lub geometrycznie blisko siebie.

— Komplementarnos¢ w obszarze problemowym

Zachodzi wéwczas, gdy dziatania/projekty komplementarne majg postawione za cel

rozwigzanie tego samego problemu w danym obszarze problemowym, np. zagrozenie

ekologiczne.

Strona 25 z 47




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu poddziatania 2.1.2 Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach
w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr 11
Wersja nr 1, styczer 2018 r.

— Komplementarnos¢ przedmiotowa (sektorowa)

Zachodzi w przypadku projektow komplementarnych, ktére oddziatujg na ten sam
sektor/branze, np. srodowisko.

— Komplementarnos¢ funkcjonalna

Zachodzi wéwczas, gdy projekty uzupetniajgce sie ukierunkowane sg na osiggniecie
celu zwigzanego z funkcjg, jaka projekty majg do spetnienia, np. zwiekszenie
dostepnosci komunikacyjnej danej miejscowosci.

Sekcja IV. Lista mierzalnych wskaznikow projektu

4.1 Wskazniki kluczowe oraz 4.2 Wskazniki specyficzne dla programu
Whioskodawca zobowigzany jest do wykazania rzeczowego postepu realizacji
projektu.

Whnioskodawca wykazuje wartosci wskaznikéw w zestawieniu tabelarycznym w pkt
4 Lista mierzalnych wskaznikow projektu. W czesci tej wydzielono:

— pkt 4.1 tj. wskazniki kluczowe - sg to wskazniki horyzontalne oraz wskazniki
okreslone dla poszczegdlnych Pl na poziomie krajowym na WLWK 2014,
obowigzkowo zaimplementowane do Programu;

W pkt 4.1 ujete sg dwie tabele, dla wskaznikow produktu i rezultatu.

Tabela A - wskazniki produktu — sg to bezposrednie, rzeczowe efekty podjetych dziatan

mierzonych konkretnymi wielkosciami. Opisujg wszystkie te produkty, ktore powstajg w
trakcie realizacji projektu na skutek wydatkowania srodkdw, tj. kosztéw kwalifikowalnych,
np. Liczba przedsiebiorstw objetych wsparciem w celu wprowadzenia produktow nowych
dla firmy. System automatycznie dodaje wskazniki horyzontalne (Liczba obiektow
dostosowanych do potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami / Liczba oséb objetych
szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych / Liczba projektéw, w
ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla 0séb z niepetnosprawnosciami
/ Liczba 0sob objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych —
kobiety / Liczba osob objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji
cyfrowych - mezczyzni). Jesli bedziesz je realizowaé, uzupetnij kilkajgc na przycisk Edytuj
pozycje lub pozostaw z opisem Projekt nie przewiduje realizacji wskaznika.

Tabela B - wskazniki rezultatu — sg to efekty realizacji projektu. Opisujg zmiany, jakie

nastgpity w wyniku wdrozenia projektu. Sg logicznie powigzane ze wskaznikami produktu,
np. Przychody ze sprzedazy produktow na eksport. System automatycznie dodaje
wskazniki horyzontalne (Liczba utrzymanych miejsc pracy / Liczba nowo utworzonych
miejsc pracy - pozostate formy / Wzrost zatrudnienia we wspieranych podmiotach (innych
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niz przedsiebiorstwa) / Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach / Wzrost
zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach — kobiety / Wzrost zatrudnienia we
wspieranych przedsiebiorstwach - mezczyzni). Jesli bedziesz je realizowac, uzupetnij
kilkajgc na przycisk Edytuj pozycje lub pozostaw z opisem Projekt nie przewiduje realizacji
wskaznika.

— pkt 4.2 tj. wskazniki specyficzne dla RPO WO 2014-2020 - dodatkowe wskazniki
okreslone przez I0K na poziomie Programu, SZOOP i projektu w celu uzyskania
informacji o konkretnych formach wsparcia realizowanych przez wnioskodawce lub
specyficznych dla dziatania/poddziatania. Nie dla kazdego dziatania/poddziatania
IZRPO WO 2014-2020 zaproponuje wskazniki specyficzne, wowczas tabele w pkt 4.2
bedg nieaktywne.

Podobnie jak w pkt 4.1, w pkt 4.2 rowniez ujete sg dwie tabele, dla wskaznikow
produktu i rezultatu.

Tabela A - wskazniki produktu — jak wyzej;

Tabela B - wskazniki rezultatu — jak wyze;j.

Zestawienie wskaznikow ujeto w dokumencie Lista wskaznikow na poziomie
projektu RPO WO 2014-2020 zakres EFRR, ktéry stanowi zatgcznik nr 8 do Regulaminu
konkursu.

Dla wybranego naboru wnioskéw o dofinansowanie/priorytetu inwestycyjnego w
pierwszej kolumnie tabeli tj. Nazwa wskaznika zaimplementowana jest odpowiednia
(rozwijalna) lista wskaznikow.

W celu umozliwienia wprowadzenia danych do tabeli nalezy zastosowac¢ przycisk u
Obowigzki wnioskodawcy:

1. Whnioskodawca musi wybra¢ i okresli¢ wartosé wiekszg od ,,0” przynajmniej dla
jednego wskaznika produktu/rezultatu. Niedostosowanie sie do tej zasady,
uniemozliwi stworzenie projektu z wniosku — dotyczy tacznie wskaznikow ujetych
w pkt 4.1i4.2.

2. W przypadku, kiedy zakres rzeczowy projektu nie dotyczy danego wskaznika
horyzontalnego, powinien w tabeli wykaza¢ wartos¢ docelowg ,,0” — dotyczy pkt
4.1.

3. Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru i okreslenia wartosci wiekszej niz
»0” dla wszystkich wskaznikow adekwatnych dla danego projektu — dotyczy
tacznie wskaznikow ujetych w pkt 4.1 4.2.
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6\

D
Uwaga!

Wybdr wskaznikdw horyzontalnych oraz okreslenie wartosci docelowej przynajmniej dla
jednego wskaznika jest badane na etapie oceny formalnej. Uchylanie sie wnioskodawcy
od wyboru adekwatnych wskaznikéw bedzie skutkowac odrzuceniem wniosku. Zwraca
sie ponadto uwage, ze na kazdym z etapdw oceny projektu wnioskodawca moze zostaé
poproszony o uzupetnienie i wybdr wskaznikéw (poza horyzontalnymi), do czego
powinien sie zastosowac.

Wybor i okreslenie wartosci wiekszej niz ,,0” dla wskaznika z ram wykonania
skutkuje przyznaniem punktdw na etapie oceny projektu.

J
Zasady prezentowania wskaznikow:
1. Wartos¢ bazowa w przypadku kazdego wskaznika wynosi ,,0”. W ramach
projektéw badany jest efekt netto, tzn. bedacy wynikiem realizacji inwestycji.
W wyjatkowych sytuacjach IOK moze by¢ zainteresowana monitorowaniem stanu
wyjsciowego w zakresie danego wskaznika, wéwczas wnioskodawca zobowigzany
bedzie
w opisie metodologii monitoringu wskaznikow (w wierszu pod wskaznikiem)
wskazaé tg wartosé.
Przyktad
.. Wartosc
. Jednostka Wartos¢ kwart
Nazwa wskaznika . docelow | Rok
miary bazowa a at

Wzrost zatrudnienia we

wspieranych EPC 0 10 2017 | Il

przedsiebiorstwach

Dane bedq pozyskiwane z dokumentdw kadrowych.

Przed rozpoczeciem realizacji projektu Beneficjent utrzymywat 25 miejsc pracy.
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Ww. przyktad obrazuje, iz w ramach projektu wsparte zostanie 10 miesc pracy,

a jednoczesnie IOK pozyskata informacje, iz wczesniej Beneficjent utrzymywat 25
miejsc pracy. Wskazniki, ktérych dotyczy to obostrzenie, wskazano w zatgczniku do
Regulaminu konkursu.

Jednostka miary wtasciwa wybranemu wskaznikowi pojawia sie w generatorze
automatycznie. Wartosci obrazujgce produkty nalezy wyrazi¢ liczbowo w
odpowiednich jednostkach miary, tj. m.in.: szt./EPC (ekwiwalent petnego czasu
pracy), km, m2.

Zatozona do realizacji wartos¢ wskaznika powinna zostac rzetelnie oszacowana.
Podstawa szacowania oraz metoda monitoringu (czestotliwos¢ pozyskiwania
danych pomiarowych oraz zrédto informacji) powinna zosta¢ wskazana w Opisie
metodologii monitoringu wskaZnika (czestotliwos¢ i Zrédto informacji) [w wierszu
pod wskaznikiem].

Realnos¢ zatozonych wartosci docelowych badana bedzie na etapie oceny
merytorycznej. Btedne zatozenia oraz uchylanie sie od ich korekty bedzie
skutkowac odrzuceniem wniosku. Nalezy ponadto podkresli¢, ze osigganie
wskaznikéw bedzie szczegétowo badane na etapie wdrazania projektu oraz w
okresie trwatosci projektu, a nieosigganie zatozonych wartosci moze skutkowacd
zwrotem dofinansowania (zapisy umowy o dofinansowanie).

Wartosci wskaznikdw powinny by¢ prezentowane jednorazowo:

— dla wskaznikéw produktu — w momencie zakonczenia finansowej realizacji
projektu;

— dla wskaznikéw rezultatu — w rok po zakonczeniu finansowej realizacji
projektu.

Pola ,,rok” i ,kwartat” automatycznie uzupetniane sg przez system po okresleniu
przez wnioskodawce terminu zakoniczenia finansowej realizacji projektu. Wartos$é
docelowa jest tozsama z wartoscig prezentowanego wskaznika.

W odniesieniu do projektow, w ktérych wystepuje leasing wartos¢:

— wskaznika produktu prezentowana jest w roku otrzymania przedmiotu
leasingu;

— wskaznika rezultatu prezentowana jest w rok po zakonczeniu finansowej

realizacji projektu.
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Sekcja V. Harmonogram rzeczowo-finansowy

5.1 Zakres rzeczowo-finansowy

Zakres rzeczowy projektu nalezy przedstawi¢ w tabeli w rozbiciu na poszczegdlne
zadania.

W generatorze mozna dodac koszty posrednie klikajgc na przycisk

Koszty posrednie nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w projekcie
beda wystepowaty tego rodzaju wydatki. Jesli planujesz w projekcie koszty posrednie to
dodaj je na koricu, po wprowadzeniu wszystkich zadan i uzupetnieniu wszystkich
wydatkow w ramach zadan. Dodanie kosztéw posrednich na poczatku lub w trakcie
sporzgdzania budzetu zablokuje mozliwos¢ edycji zadan.

Koszty posrednie wyliczajg sie automatycznie na podstawie wprowadzonych
wydatkow
w ramach kosztéw bezposrednich.

Jesli dodates koszty posrednie, ale musisz jeszcze dodac lub poprawic jakis wydatek
to:

— usun koszty posrednie z listy zadan w sekcji V, skorzystaj z ikony
— edytuj zadanie/wydatek w budzecie
— dodaj ponownie koszty posrednie.

UWAGA! Usuniecie kosztéw posrednich z listy zadan w sekcji V spowoduje usuniecie
wszystkich opiséw dotyczgcych kosztéw posrednich. Przed usunieciem skopiuj opisy do
innego dokumentu i zapisz je na komputerze.

Podobng operacje trzeba bedzie wykona¢ w przypadku koniecznosci poprawienia
budzetu ztozonego do IOK projektu, na etapie ktorejkolwiek z ocen.

Natomiast wszystkie zadania wchodzace w sktad projektu nalezy wpisa¢ do tabeli

dodajac kolejne wiersze poprzez klikniecie przycisku u

Do kazdego zadania nalezy przypisa¢ nazwe, a nastepnie w nastepnym polu opisac
dziatania, ktdre sg planowane do realizacji w ramach tego zadania oraz uzasadnienie
potrzeby realizacji zadania. Dodatkowo w tym polu nalezy wpisa¢ planowany czas ich
realizacji a takze sposobu w jaki zostanie zachowana trwatos¢ rezultatéw projektu (jesli
dotyczy). Wnioskodawca zobowigzany jest dla kazdego zadania okresli¢ forme, w jaki
sposob nastepowaé bedzie rozliczanie wydatkdw poprzez zaznaczenie odpowiednio
pola/pdl , Wydatki rzeczywiscie poniesione” lub ,, Wydatki rozliczane ryczattowo”. Nalezy
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pamietad, iz prawidtowe zaznaczenie ww. pol bedzie miato wptyw na ostateczny ksztatt

tabeli w dalszej jej czesci. Metode rozliczania wydatkow nalezy okresli¢ w oparciu o zapisy

ujete w pkt 8 Regulaminu konkursu. Informacje podane w zadaniach powinny by¢ spdjne

z informacjami podanymi na poziomie wydatkow (kazdy element opisu projektu musi
znalez¢ odzwierciedlenie w kategorii wydatkow i odwrotnie).

Zadania o ktérych mowa powyzej nalezy okresli¢ dla catego projektu. W sytuacji
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu partnerskiego, nalezy wpisa¢ wszystkie
zadania zaréwno te realizowane przez Lidera, jak i wszystkich Partnerdéw.

W przypadku gdy projekt dotyczy réznych typdw projektu kazde zadanie powinno
odpowiada¢ danemu typowi projektu. W ramach jednego zadania brak jest mozliwosci
taczenia dwéch i wiecej typéw projektu. Rédwnoczesnie istnieje mozliwos¢ wpisania kilku
zadan w ramach jednego typu projektu.

Whioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia zadan w ramach projektu w
podziale na zadania obejmujgce wydatki wchodzgce do limitu mniejszosci i zadania
obejmujgce wydatki poza limitem mniejszosci. W ramach jednego zadania brak jest
mozliwosci tgczenia wydatkéw wchodzacych do limitu mniejszosci z wydatkami poza
limitem mniejszosci.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
w generatorze.

Na podstawie uzupetnionych zadan i zaznaczonych rodzaju wydatkow, generator
automatyczne odblokuje tabele dotyczgce wydatkdw rzeczywiscie poniesionych oraz/lub
cze$¢ dotyczacg wydatkdw rozliczonych ryczattowo (stawki jednostkowe, stawki
ryczattowe, kwoty ryczattowe).

) o
(D
Uwaga!
W ramach konkursu nie jest dopuszczalne rozliczanie wydatkéw metodg kwot ryczattowych.
Koszty posrednie w ramach przedmiotowego konkursu sg niekwalifikowane.
v
St

W przypadku, gdy realizacja projektu prowadzi do powstania kosztow posrednich,
mozliwe jest zastosowanie uproszczonej metody rozliczania wydatkdéw zgodnie z zapisami
Regulaminu konkursu, natomiast katalog kosztow okresla zatgcznik nr 6 do SZOOP.

W celu uzupetnienia danych dla poszczegdlnych wydatkéw rzeczywiscie

poniesionych, nalezy klikng¢ przycisk u Whioskodawca dla kazdego zadania powinien

wybrac z rozwijalnej listy wszystkie planowane wydatki w rozbiciu na typy projektu (lista

rozwijalna na podstawie pkt 3.6.A1) i kategorie kosztéw. Jezeli wydatek nie moze by¢

przypisany do jednego typu projektu (np. SWI, dokumentacja projektu), to nalezy wybraé

z listy pozycje Nie dotyczy. Nastepnie nalezy podac nazwy kosztdw oraz opisa¢ rodzaje
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wydatkéw, ktére zostaty zakwalifikowane do wybranej kategorii kosztéw. Nazwa kosztu
powinna by¢ unikalna w ramach danej kategorii kosztow i danego zadania - system
umozliwia kilkukrotne wybranie tej samej kategorii kosztu w ramach jednego zadania. W
polu Opis kosztu nalezy doprecyzowac koszty ujete w Nazwie kosztu wraz z podaniem
kwot.

W kolumnie Wydatki ogétem nalezy wpisa¢ planowane catkowite wydatki w rozbiciu
na poszczegdlne kategorie kosztow, natomiast w kolumnie Wydatki kwalifikowalne tylko
tg czes¢ planowanych wydatkow, ktéra kwalifikuje sie do wsparcia zgodnie z Listami
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach poszczegdlnych dziatan/ poddziatan RPO WO
2014-2020, ktdre stanowig zatgcznik nr 6 do Szczegdotowego Opisu Osi Priorytetowych
RPO WO 2014-2020 zakres EFRR. Ponadto, w polu Dofinansowanie nalezy wpisaé
odpowiednig wartosc. Jesli catos¢ wydatku stanowi wktad wiasny, nalezy zaznaczy¢

checkbox w polu Dofinansowanie .

Po zaznaczeniu checkboxa pole zostanie wyszarzone, nazwa Dofinansowanie zmieni
sie na Wktad wfasny, pole zostanie wypetnione wartoscia zero i zablokowane. Opcja ta
jest dostepna dla kazdej kategorii wydatkéw.

Dodatkowo w przypadku, gdy wydatek bedzie objety pomoca publiczng lub pomoca
de minimis Wnioskodawca zobowigzany jest zaznaczy¢ odpowiednie pola w tym zakresie.
Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku wystepowania kategorii kosztéw podlegajacych
limitom: Cross-financing, Wktad rzeczowy, Wydatki poniesione na zakup gruntéw,
jednakze oprécz zaznaczenia danej kategorii nalezy podaé kwote wydatkow objetych
limitem (kwota nie moze by¢ wyzsza od wydatkow kwalifikowalnych).

Jezeli projekt nie jest objety pomoca publiczng a podatek VAT jest kosztem
kwalifikowalnym nalezy w kolumnie wydatki kwalifikowalne wykaza¢ kwoty brutto
(tj. z podatkiem VAT).

Co do zasady za kwalifikowalne uznaje sie tylko wydatki faktycznie poniesione i
zaptacone
w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2023 r., zgodnie z art. 65 pkt 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. Szczegotowe informacje dotyczace okresu kwalifikowalnosci wydatkéw dla danego
dziatania/poddziatania
w ramach ktérego organizowana jest konkurs zawarte sg w pkt 26 Regulaminu konkursu.

W przypadku, gdy projekt przewiduje rozliczanie wydatkow metodg ryczattowa
nalezy wybra¢ odpowiednig kategorie wydatku rozliczonego ryczattowo (wszystkie

kategorie sg podzielone na zaktadki), a nastepnie klikng¢ przycisk u przy odpowiedniej
kategorii.
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W tabeli dla poszczegdlnych zadan nalezy wybrac¢ rodzaj ryczattu wg ktérego nastgpi

rozliczenie wydatkdow:

1) kwoty ryczattowe: nalezy wybra¢ wtasciwy Typ projektu, a nastepnie podac nazwe

ryczattu oraz uzupetni¢ informacje dotyczgce ryczattu i wpisa¢ odpowiadajgce im
wielkosci wydatkow do kolumn: Wydatki kwalifikowane, Dofinansowanie. W
kolumnie Nazwa wskaznika i Wartos¢ wskaznika dla poszczegdlnych kwot
ryczattowych nalezy ujgé wszystkie adekwatne w ramach danej kwoty ryczattowej
wskazniki produktu i rezultatu wskazane w tabelach pkt 4.1 i pkt 4.2 wniosku o
dofinansowanie. Wszystkie wskazniki produktu i rezultatu i ich wartosci wskazane
w tabelach pkt 4.1 i pkt 4.2 powinny mie¢ odzwierciedlenie w tabelach w Sekcji V
whniosku o dofinansowanie. Ponadto mozna dodac¢ inne wskazniki produktu i
rezultatu niezbedne dla opisania realizacji poszczegdlnych kwot ryczattowych.
Dodatkowo w przypadku, gdy wydatek bedzie objety pomoca publiczng lub
pomocg de minimis Wnioskodawca zobowigzany jest zaznaczy¢ odpowiednie pola
w tym zakresie. Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku wystepowania kategorii
kosztéw podlegajgce limitom: Cross-financing, Wktad rzeczowy, Wydatki
poniesione na zakup gruntdw, jednakze oprdcz zaznaczenia danej kategorii nalezy
podac kwote wydatkéw objetych limitem (kwota nie moze by¢ wyzsza od
wydatkow kwalifikowalnych).

Aby dodac¢ koszty posrednie kliknij na przycisk Dodaj koszty posrednie, otworzy sie

nowe okno.

W oknie edycji pozycji zakresu rzeczowego muszg zosta¢ wypetnione wszystkie

pozycje:

Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan /czas
realizacji. Pole tekstowe (maksymalna liczba znakéw: 3 000). Pole obowigzkowe,

Wydatki rzeczywiscie ponoszone domyslnie sg odznaczone, bez mozliwosci edycji,
Wydatki rozliczane ryczattowo zaznaczone sg domysinie, bez mozliwosci edycji,

Koszty posrednie liczone z poziomu projektu (pole pojawia sie tylko w przypadku
projektow partnerskich): zaznaczenie tej opcji spowoduje, iz wysokos¢ dostepnych
kosztow do obliczenia kosztéw posrednich bedzie pochodzi¢ z poziomu catego
projektu, a nie z poziomu kosztéw danego lidera/partnera,

Woybierz stawke ryczattowa: lista rozwijalna na podstawie Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020. Pole obowigzkowe.

Wartosci liczcbhowe w poszczegolnych polach nalezy wpisa¢ z doktadnoscig do

dwdch miejsc po przecinku.
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Nastepnie nalezy uzupetnic¢ informacje dotyczace ryczattu: wpisa¢ odpowiadajace
im wielkosci wydatkow do kolumn: Wydatki kwalifikowane, Dofinansowanie. Dodatkowo
nalezy wskazac (jesli dotyczy), czy wydatek objety jest pomocg publiczng, pomoca de
minimis czy cross-financingiem, a takze podac¢ kwoty kategorii kosztéw podlegajgcych
limitom: Cross-financing, Wktad rzeczowy, Wydatki poniesione na zakup gruntow,
jednakze oprécz zaznaczenia danej kategorii nalezy podaé kwote wydatkow objetych
limitem (kwota nie moze by¢ wyzsza od wydatkéw kwalifikowalnych).

W przypadku gdy w projekcie wnoszony jest wktad niepieniezny (stanowigcy czesc¢
lub catos¢ wktadu wtasnego), nalezy wydatek ten wyodrebni¢ do osobnego zadania.
Zwraca sie uwage, iz dofinansowanie takiego wydatku powinno wynosi¢ ,0”, natomiast w
celu zachowania odpowiedniego poziomu dofinansowania na projekcie nalezy
odpowiednio zwiekszy¢ kwote dofinansowania dla pozostatych wydatkéw. Szczegdétowe
warunki dla wktadu niepienieznego
w projekcie zostaty okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
w generatorze.

Sekcja VI. Zrédta finansowania wydatkéow

6.1 Planowany dochdd generowany przez projekt

W przypadku projektéw generujgcych dochdd, dla ktorych istnieje mozliwosé
obiektywnego okreslenia dochodu z wyprzedzeniem nalezy z listy rozwijalnej wybraé
metode jego obliczenia (tj. metoda luki finansowej, zryczattowana stawka). Jezeli projekt
nie generuje dochodu nalezy pozostawié wartos¢ domysina tj. ,Nie dotyczy” bez
wypetniania tabeli w kolejnych wierszach.

W zaleznosci od zastosowanej metody obliczania wielkosci generowanego dochodu
w projekcie nalezy wypetni¢ odpowiednie dane:

—  zryczattowang stawke w % wybierajgc odpowiednig wartos¢ z rozwijalnej listy lub
luke w finansowaniu w %;

—  wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu.

Natomiast wartos¢ generowanego dochodu zostanie obliczona automatycznie przez
generator.
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W przypadku, gdy tylko czes¢ projektu objeta jest pomoca publiczng, a projekt
generuje dochdd, to dla czesci nieobjetej pomocg nalezy obliczyé wartos¢
generowanego dochodu.

QD
(D Uwaga!
W Studium Wykonalnosci Inwestycji istnieje koniecznos¢ przeprowadzenia doktadnej analizy
pod kqtem generowania przez projekt dochodu, ktérg nalezy przygotowac na podstawie
dokumentu ministra wtasciwego ds. rozwoju pn. Wytyczne w zakresie zagadnier zwigzanych
Z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochod
i projektow hybrydowych na lata 2014-2020.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
w generatorze.

6.2 Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu nie objetych pomoca
publiczng

Nalezy dokonaé podziatu zrédet finansowania projektu, z ktérych pokryte zostana
wydatki kwalifikowalne, w rozbiciu na: nieobjete (tabela 6.2) lub/oraz objete pomoca
publiczng (tabela 6.3 A) czy objete pomocg de minimis (tabela 6.3 B).

Na podstawie danych wprowadzonych w Sekcji V w polu Dofinansowanie generator
automatycznie wylicza sume wartosci dofinansowania dla wydatkéw nieobjetych pomoca
publiczng z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (pole to nie jest edytowalne) oraz
nastepuje automatyczne obliczenie % dofinansowania.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie objetych pomocg publiczng przenosi sie
automatycznie z sekcji V do nagtéwka pkt 6.2. Wartosci liczbowe w poszczegdlnych polach
nalezy wpisywa¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zwracajac uwage, aby
suma wartosci dofinansowania oraz wktadu wtasnego byta tozsama z wartoscig wydatkéw
kwalifikowalnych.

W sytuacji gdy Srodki wtasne wnioskodawcy na realizacje projektu, stanowig kredyty
i pozyczki nalezy zwrdcic szczegdlng uwage aby spetniona zostata zasada zakazu
podwdijnego finansowania, tj. np. aby nie sfinansowa¢ wydatku w wysokosci tgcznej

wyzszej niz 100 % wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu, a takze aby
kredyty lub pozyczki przeznaczone na prefinansowanie wktadu UE nie zostaty umorzone.
Szczegdtowe zasady w powyzszym zakresie zostaty opisane w Wytycznych Ministra
Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata
2014-2020.
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6.3.A Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu objete
pomoca publiczna

W przypadku inwestycji objetych pomocg publiczng dofinansowanie powinno by¢
zgodne ze schematami pomocy publicznej okreslonymi przez ministra wtasciwego ds.
rozwoju w programach pomocowych.

Tabele nalezy wypetni¢ analogiczne jak dla projektu bez pomocy tj. zgodnie z opisem w
pkt 6.2.

6.3.B Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu objete
pomoca de minimis

W przypadku inwestycji objetych pomocg de minimis dofinansowanie powinno by¢
zgodne ze schematami ww. pomocy okreslonymi przez ministra wtasciwego ds. rozwoju w
programach pomocowych.

Tabele nalezy wypetni¢ analogiczne jak dla projektu bez pomocy tj. zgodnie z
opisem w pkt 6.2.

6.4 Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu razem (nie
objete pomocg publiczng oraz objete pomoca publiczng i pomoca de
minimis)

Generator na podstawie danych wprowadzonych do pkt 6.2 oraz 6.3.Ai6.3.B
automatycznie wypetni tabele zbiorczg. Na podstawie danych wprowadzonych w Sekcji V
w polu Dofinansowanie generator automatycznie wylicza sume wartosci dofinansowania
dla wydatkéw kwalifikowalnych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (pole to nie
jest edytowalne) oraz nastepuje automatyczne obliczenie % dofinansowania. Nalezy
zwrocié szczegdlng uwage na obliczony przez generator wielkos¢ %. W przypadku np.
przekroczenia dopuszczalnej wielkosci, nalezy dokona¢ korekty wielkosci dofinansowania
w Sekcji V lub pkt 6.2 / 6.3.A / 6.3.B wniosku o dofinansowanie projektu. Dodatkowo
nalezy zwrdci¢ uwage, iz wniosek o dofinansowanie projektu musi spetnia¢ warunki
finansowe (m.in. warto$¢ kwotowa i wysokos¢ procentowa wnioskowanego
dofinansowania, catkowita wartos¢ projektu), zgodnie z zapisami karty SZOOP dla danego
dziatania/poddziatania.

W pkt 6.4 wbudowano mechanizm kontrolny sprawdzajgcy przekroczenie
maksymalnego % dofinansowania ustalonego dla naboru. W celu weryfikacji czy
whnioskowana kwota dofinansowania przekracza ten % nalezy w tych polach

e 0| [%
e wpisa¢ maksymalny % dofinansowania jaki wnioskodawca
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moze uzyska¢ w ramach tego naboru (musi by¢ on zgodny na poziomie catego projektu z
dokumentacjg konkursowa).

@)

p
(B Uwaga!

Informacje dotyczqgce poziomu oraz zrédet dofinansowania znajdujq sie
w Regulaminie konkursu

Nastepnie system sam obliczy czy nastgpito przekroczenie sygnalizujgc to

pojawieniem sie ikony = . Po najechaniu wskaznikiem na te ikone wyswietlony zostanie
komunikat o ile zostat przekroczony maksymalny % dofinansowania oraz wskazanie, w
ktorym miejscu formularza nalezy dokonaé korekty, aby dane we wniosku byty
prawidtowe. W takiej sytuacji nalezy dokona¢ korekty wartosci dofinansowania w
tabelach w sekcji V lub pkt 6.2 / 6.3.A / 6.3.B wniosku w taki sposdb, aby zapewnic
nieprzekroczenie maksymalnego procentu dofinansowania.

Sekcja VII. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE

Podczas oceny merytorycznej polityki horyzontalne zawarte w kryterium
horyzontalnym
o charakterze bezwzglednym, tj.:

Zgodnos¢ z prawodawstwem unijnym oraz wiasciwymi zasadami unijnymi w tym:
— Zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn;

— Zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami;

— Zasadg zrbwnowazonego rozwoju;

bedg traktowane rozdzielnie, zgodnie z decyzjg ministra wtasciwego ds. rozwoju

regionalnego, odnosnie polityk horyzontalnych wymienionych w art. 7 Rozporzadzenia
ogoblnego. W zwigzku z tym, w celu spetnienia ww. kryterium, nalezy zachowad zgodnos¢
projektu z kazdg z wyzej wymienionych polityk horyzontalnych.

7.1 Zrownowazony rozwoj
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W wierszach A, B, Ci D tabeli nalezy zaznaczy¢ wtasciwe kwadraty zgodnie z
planowanym wptywem projektu na zréwnowazony rozwadj. Nalezy pamietac, ze
osiggniecie przez projekt planowanych efektow gospodarczych powinno sie odbywac z
poszanowaniem zasad ochrony srodowiska. Ponizej nalezy opisa¢ wptyw projektu na

ochrone srodowiska, efektywnosé korzystania z zasobow, tagodzenia i adaptacji do

zmian klimatu oraz srodowisko miejskie.

Whnioskodawca okresla, czy jego projekt bedzie miata charakter pozytywny,
neutralny, czy tez negatywny w odniesieniu do zréwnowazonego rozwoju. Przy czym
zaznacza sie, ze projekty prowadzgce do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu

Srodowiska przyrodniczego nie mogg liczy¢ na wsparcie ze sSrodkéw EFRR. Niniejszy punkt

odnosi sie do art. 8 ZrownowazZony rozwdj Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 13 grudnia 2013r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Projektem majacym pozytywny wptyw na srodowisko bedzie praktycznie kazda
inwestycja, zapewniajgca rozwigzania (produkt/technologia/ustuga), ktore pozytywnie
oddziatujg na ochrone srodowiska (np. rozwigzania prowadzgce do ograniczenia
zanieczyszczen, zmniejszenia emisji spalin, zmniejszenia hatasu, odpornosci na zmiany
klimatu, wykorzystania materiatéw pochodzgcych z recyclingu, etc.).

Projekt neutralny pod wzgledem srodowiska — to projekt niezwigzany z kwestiami
ochrony srodowiska, niewptywajgcy w zaden sposéb na jego stan.

Projekt majacy negatywny wptyw na srodowisko — to taki projekt, ktérego wynikiem
realizacji jest zwiekszenie produkcji zanieczyszczen (odpaddw) do powietrza, wody, gleby,
zwiekszony pobor energii oraz inne efekty sprzeczne z zatozeniami polityki ochrony
srodowiska. Nie jest mozliwe udzielenie wsparcia dla projektu majgcego negatywny
wptyw na Srodowisko.

Wybdr odpowiedniej opcji wymaga od wnioskodawcy stosownego uzasadnienia. W
zwiezty
i jasny sposéb musi on wiec opisaé, w jaki sposob projekt — zaréwno w fazie realizacji, jak i
po jej zakonczeniu — pozytywnie wptynie na srodowisko lub dlaczego bedzie wobec niego
neutralny.

Procesowi wyboru projektow w ramach RPO WO 2014-2020 towarzyszy¢ beda
kryteria badajgce m.in. wptyw projektu na polityki horyzontalne UE, a takze kryteria
premiujgce projekty zawierajgce elementy prosrodowiskowe (np. w obszarze energetyki,
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transportu) oraz przewidujgce ksztattowanie przestrzeni publicznych w sposdb przyjazny
mieszkaricom, z poszanowaniem kontekstu przyrodniczego, kulturowego, spotecznego i
sprzyjajace zachowaniom niskoemisyjnym. W zaleznosci od typu inwestycji ocenie
podlegac bedg kwestie zwigzane m.in. z uwzglednianiem tadu przestrzennego, wymogow
ochrony srodowiska, efektywnego wykorzystania zasobdéw, tagodzenia i adaptacji do
zmian klimatu:

— Ochrona srodowiska. Na etapie wyboru projektu analizowane bedzie
oddziatywanie inwestycji na srodowisko naturalne oraz obszary Natura 2000, a
takze czy projekt zostat poddany ocenie oddziatywania na $rodowisko, lub czy jest
realizowany w oparciu
o dokument planistyczny poddany takiej ocenie.

— Efektywne korzystanie z zasobdw. Zaktadane jest premiowanie projektow
wdrazajgcych rozwigzania w zakresie racjonalnego zarzgdzania dostepnymi
zasobami, w tym pochodzgcymi z recyklingu.

— tagodzenie i adaptacja do zmian klimatu. W projektach infrastrukturalnych
oceniane bedzie stosowanie rozwigzan ograniczajgcych emisje zanieczyszczen do
powietrza poprzez np. zakup niskoemisyjnego taboru, budowe parkingéw
park&ride. Premiowane bedga projekty uwzgledniajgce lokalne zjawiska pogodowe,
odpornosc¢ na kleski zywiotowe oraz zapobieganie i zarzadzanie ryzykiem.

- Srodowisko miejskie. W dziataniach dotyczacych rozwoju o$rodkéw miejskich
przewiduje sie wprowadzenie mozliwosci dodatkowej punktacji projektow
zapobiegajgcych presji urbanizacyjnej. Ocenie podlegaé beda dziatania
uwzgledniajgce planowanie srodowiskowe oraz zapewniajgce zachowanie
réoznorodnosci.

Dodatkowo w projektach infrastrukturalnych, stosowane bedg zasady
,Zanieczyszczajacy ptaci” i ,uzytkownik ptaci’, wskazujgce koniecznos¢ uwzglednienia
kosztéw zewnetrznych zwigzanych ze szkodami wyrzgdzonymi srodowisku naturalnemu w
catkowitych kosztach realizowanej inwestycji.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 1000 wtacznie ze
spacjami®.

7.2 Rownos¢ szans i niedyskryminacja

Nalezy opisa¢, w jaki sposéb, w procesie realizacji projektu i po jego ukoriczeniu,
zostang uwzglednione interesy osob znajdujacych sie w trudnej sytuacji zyciowej i/lub

8 Nalezy pamietaé, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od liczby znakdéw wykazywanych w
statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakdw/symboli/polecer uzywanych przez te
aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak
znak.
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zawodowej: niepetnosprawnych, oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym,
korzystajacych ze swiadczen pomocy spotecznej itp. Nalezy okresli¢ wptyw projektu
(pozytywny/neutralny/negatywny) na zapewnienie réwnosci szans w dostepie do rynku
pracy, czy korzystaniu z powstatego przedmiotu projektu. W celu zapewnienia zgodnosci
projektu z art. 7 Rozporzqdzenia ogdlnego nalezy zapisy niniejszego punktu przygotowac
w oparciu o dokument ministra wtasciwego ds. rozwoju pn. Wytyczne w zakresie realizacji
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosc dla osob

Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Podczas wdrazania RPO WO 2014-2020 zasada niedyskryminacji obowigzuje
w szczegolnosci podczas oceny i wyboru projektéow do dofinansowania, gtdwnie poprzez
zdefiniowane w uzasadnionych przypadkach kryteria wyboru projektéw uwzgledniajgce
potrzeby konkretnych grup spotecznych oraz zapewniajgce dostep do wsparcia osobom z
grup zmarginalizowanych. Projekty skierowane do oséb zapewnig dostepnos¢ do wsparcia
z poszanowaniem roznorodnosci i odmiennosci z powodu ptci, rasy, pochodzenia
etnicznego, wieku, religii, Swiatopogladu, niepetnosprawnosci lub orientacji seksualnej.
Ponadto zasada réwnosci szans bedzie przestrzegana na kazdym etapie realizacji
Programu, w tym réwniez w kontekscie okreslania warunkéw dla planowanych
interwencji.

Podczas oceny projektéw infrastrukturalnych, bedzie dokonywana ocena zgodnosci
danego projektu z koncepcjg uniwersalnego projektowania. Powyzsze pozwoli na
dostepnos¢ do korzystania z wszystkich produktédw projektow realizowanych ze srodkow
EFRR dla wszystkich oséb, w tym takze dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Projekt ma pozytywny wptyw na zapewnienie réwnosci szans — gdy prowadzi do
zwiekszenia partycypacji w zyciu zawodowym, spotecznym grup marginalizowanych, np.
zwieksza udziat niepetnosprawnych w rynku pracy, likwiduje bariery architektoniczne,
poprawia dostep do edukacji mniejszo$ci narodowych.

Projekt ma negatywny wptyw na zapewnienie rownosci szans — gdy prowadzi do
zwiekszonej marginalizacji i dyskryminacji poszczegdlnych grup spofecznych. Nie jest
mozliwe udzielenie wsparcia dla projektu majgcego negatywny wptyw na zapewnienie
réwnosci szans.

Projekt jest neutralny pod wzgledem réwnosci szans — gdy w zaden sposéb nie
wptywa na kwestie zwigzane z polityka réwnosci szans.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 1000 wtgcznie ze spacjami®.

° Nalezy pamietaé, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych w
statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecer uzywanych przez te
aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak
znak.
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7.3 Rownouprawnienie pfci

W niniejszym punkcie wnioskodawca powinien opisa¢, w jaki sposdb, w procesie
realizacji projektu i po jego ukonczeniu, zostanie uwzgledniona réwnos¢ mezczyzn i
kobiet. Nalezy okresli¢ wptyw projektu (pozytywny/neutralny/negatywny) na zapewnienie
réwnosci szans w dostepie do rynku pracy, czy korzystaniu z powstatego przedmiotu
projektu. W celu zapewnienia zgodnosci projektu z art. 7 Rozporzgdzenia ogdlnego nalezy
zapisy niniejszego punktu przygotowac
w oparciu o dokument ministra wtasciwego ds. rozwoju pn. Wytyczne w zakresie realizacji
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosc dla 0sob z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

Projekt ma pozytywny wptyw na zapewnienie rGwnouprawnienie ptci — gdy
prowadzi do postepu w zakresie rownosci kobiet i mezczyzn.

Projekt ma negatywny wptyw na zapewnienie rownouprawnienia ptci — gdy
prowadzi do zwiekszonej marginalizacji i dyskryminacji jednej z pfci. Nie jest mozliwe
udzielenie wsparcia dla projektu majgcego negatywny wptyw na zapewnienie réwnosci
szans.

Projekt jest neutralny pod wzgledem réwnouprawnienia ptci — gdy w zaden sposdb
nie wptywa na kwestie zwigzane z politykg rownouprawnienia pfci.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 1000 wtgcznie ze spacjami'®.

Sekcja VlIl. Zgodnos¢ projektu z zasadg konkurencyjnosci / ustawg
prawo zamdéwien publicznych

8.1 Wydatki zgodne z ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych

W przypadku, gdy wnioskodawca (np. przedsiebiorca) nie jest zobligowany
do przeprowadzenia postepowania przetargowego zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamaowien publicznych nad tabelg nalezy zaznaczy¢ pole , Nie
dotyczy”.

Zapisy ww. ustawy nalezy stosowaé zawsze w przypadku wystgpienia wydatkow,
ktore ze wzgledu na wysokos$é podlegaja procedurze zamdwien publicznych, a nie zostaty
objete wytaczeniem ustawowym (zgodnie z art. 4 i 4b). Nalezy pamietaé, ze nie mozna

10 Nalezy pamieta¢, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ réina od liczby znakéw wykazywanych w
statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakdw/symboli/polecer uzywanych przez te
aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak
znak.
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dzieli¢ zamdwienia na czesci lub zanizac jego wartosci w celu unikniecia stosowania
przepiséw ustawy (art. 32 ust. 2i 4).

W niniejszym punkcie nalezy z rozwijalnej listy wybra¢ odpowiedni tryb dla danego
postepowania, ze wzgledu na przedmiot i wartos¢ zamodwienia oraz tryb procedury. Po
dokonaniu wyboru odpowiedniego trybu nalezy opisa¢ przedmiot zamdwienia oraz podacd
planowany termin rozpoczecia procedury przetargowej.

W przypadku, gdy wystepuje konieczno$¢ wprowadzenia kolejnych postepowan

nalezy wybierac przycisk u Generator na podstawie wprowadzonych danych
automatycznie zliczy liczbe postepowan o udzielenie zamdwienia.

W celu zminimalizowania ryzyka wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach
realizowanego projektu IOK przygotowata Liste sprawdzajacq do autokontroli w zakresie
stosowania prawa zamdwien publicznych (PZP) dla beneficjentow funduszy unijnych, ktéra
zostata umieszczona w dokumentach pomocniczych dla wnioskodawcdw na stronie
internetowej http://rpo.opolskie.pl?p=1030.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 500 wtgcznie ze spacjamill.

8.2 Wydatki zgodne z zasadg konkurencyjnosci

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania ustawy PZP
musi pamietac, ze wydatki poniesione w trakcie realizacji projektu, bedg kwalifikowac sie
do dofinansowania, jesli zastang dokonane m. in. ,,w sposob oszczedny, tzn. w oparciu o
zasade dazenia do uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow”. W zwigzku z
powyzszym wnioskodawca zobowigzany jest do bezwzglednego stosowania zasad
opisanych w dokumencie ministra wtasciwego ds. rozwoju pn. Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. W takim
przypadku wnioskodawca powinien wypetnic tabele opisujgc przedmioty zamdwienia
z podaniem planowanych termindw rozpoczecia poszczegdlnych procedur. W punkcie
tym wnioskodawca powinien wypetnié tabele wykazujgc wszystkie wydatki, do ktérych

nie zastosowano ustawy PZP (tj. nie zostaty ujete w punkcie 8.1).

W zwigzku z licznymi watpliwosciami wnioskodawcow w zakresie zasady uczciwej
konkurencji IOK opracowata narzedzie w formie listy sprawdzajacej, ktére powinno
ufatwic udzielanie zamowien zgodnie z pkt 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

1 Nalezy pamieta¢, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ réina od liczby znakéw wykazywanych w
statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakdw/symboli/polecer uzywanych przez te
aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak
znak.
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Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Przedmiotowa Lista
sprawdzajgca do autokontroli przeprowadzenia postepowania zgodnie z zasadq
konkurencyjnosci zostata umieszczona w dokumentach pomocniczych dla
whioskodawcow na stronie internetowej http://rpo.opolskie.pl?p=1030.

W przypadku, gdy wystepuje koniecznos¢ wprowadzenia kolejnych postepowan

nalezy wybierac przycisk u Generator na podstawie wprowadzonych danych
automatycznie zliczy liczbe postepowan o udzielenie zamodwienia.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 500 wtgcznie ze spacjami2.

Sekcja IX. Sytuacja projektu w przypadku nie zakwalifikowania do
wsparcia

W tym punkcie wnioskodawca powinien przyblizy¢, jaki wptyw na realizacje projektu
bedzie miato nie przyznanie dofinansowania. Nalezy zaznaczy¢ jedng z przedstawionych
propozycji. Dokonany wybér nalezy uzasadnié w taki sposob, aby daé wyraz
rzeczywistemu zaangazowaniu wnioskodawcy w realizacje projektu oraz okresli¢ wielkos¢
zapotrzebowania na zewnetrzne Srodki finansowe.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 500 wigcznie ze spacjami.

Sekcja X. Oswiadczenia wnioskodawcy

Przed ztozeniem podpisdw przez osobe/y upowazniong/ne do reprezentowania
whnioskodawcy jak rowniez przez osobe odpowiedzialng za finanse w instytucji nalezy
doktadnie zapoznad sie z trescig poszczegdlnych oswiadczen oraz aktami prawnymi, do
ktorych odnoszg sie zapisy oraz zaznaczy¢ odpowiednie pola w kazdym punkcie.

Nalezy zwrdcic szczegdlng uwage w przypadku projektéw partnerskich, ze sktadane

we wniosku o dofinansowanie oswiadczenia, powinny takze uwzglednia¢ deklaracje w
tym zakresie w stosunku do wszystkich partneréw biorgcych udziat w projekcie.
Informujemy, ze o$wiadczenia w tym zakresie sktadane przez poszczegdlnych partneréow
beda wymagane jako obowigzkowy zatgcznik do umowy partnerskiej lub zawartego
porozumienia.

12 Nalezy pamieta¢, iz liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakdw wykazywanych w
statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakdw/symboli/polecer uzywanych przez te
aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktory przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak
znak.

13 Nalezy pamieta¢, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ réina od liczby znakéw wykazywanych w
statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakdw/symboli/polecer uzywanych przez te
aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak
znak.
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D

)

UWAGA!
Dodatkowo przed podpisaniem wniosku o dofinansowanie projektu
wnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z ponizszymi zapisami, ktore
dotyczq sktadanych przez wnioskodawce oswiadczen w pkt 4, 7 oraz 11.

Pkt 4 oswiadczenia wnioskodawcy — Kazdy wnioskodawca w przypadku, gdy ztozony

przez niego projekt zostanie wybrany do dofinansowania zobowigzany jest przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie dostarczy¢ w terminie do 45 dni kalendarzowych
liczagc od dnia nastepnego od decyzji ZWO o wyborze projektu do dofinansowania
dokument potwierdzajgcy zabezpieczenie Srodkdw koniecznych do realizacji inwestycji.

Pkt 7 oswiadczenia wnioskodawcy —wnioskodawcy zaliczajacy sie do przedsiebiorcéw

zobowigzani sg w przypadku, gdy ztozony przez nich projekt zostanie wybrany do
dofinansowania do dostarczenia aktualnego zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego oraz

ZUS o niezaleganiu z naleznosciami w terminie do 45 dni kalendarzowych liczgc od dnia

nastepnego od decyzji ZWO o wyborze projektu do dofinansowania. W uzasadnionych
przypadkach na prosbe Wnioskodawcy ZWO moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie ww.
terminu.

Pkt 11 oswiadczenia wnioskodawcy dotyczace podatku VAT

ppkt.a) powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktorzy zaliczajg podatek VAT do
kosztéw kwalifikowalnych w ramach projektu i tym samym deklarujg brak
mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu
podatku VAT poniesionego w ramach projektu,

ppkt. b)  powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktérzy zaliczajg podatek VAT do
kosztéw kwalifikowalnych dla czesci projektu i jednoczesnie deklarujg brak
mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu tej
czesci podatku VAT,

ppkt.c)  powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktérzy nie majg prawne;j
mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu
podatku VAT, jednakze nie zaliczajg podatku VAT do kosztéw
kwalifikowalnych,

ppkt.d) powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktorzy nie zaliczajg podatku VAT
do kosztow kwalifikowalnych w ramach projektu z uwagi na mozliwosc
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odzyskania lub odliczenia kosztu podatku VAT poniesionego w ramach
projektu.

UWAGA!

Whnioskodawca ktéry zaznaczyt w pkt 11 o$wiadczenia opcje: ppkt a) lub ppkt b)
zobowigzany jest do zapoznania sie z ponizszymi dodatkowymi informacjami.

DODATKOWE INFORMACIE

Prawo do odzyskania podatku
@ naliczonego przystuguje jedynie

(D UWAGA! podmiotom podatku VAT. Zgodnie
Podatek VAT jest kosztem z przepisami ustawy o podatku od
kwalifikowalnym tylko wtedy, gdy towarow i ustug z dnia 11 marca 2004
w Zaden sposdb nie bedzie mdgt zostac r. podatnikami sg podmioty

odzyskany przez wnioskodawce.
Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT

dyskwalifikuje taki wydatek jako
kwalifikowalny!!! ) rezultat tej dziatalnosci. Za

wykonujgce samodzielnie dziatalnos¢
gospodarczg, bez wzgledu na cel i

podatnikdw nie uznaje sie organdéw
—/ wtadzy publicznej oraz urzedéw

obstugujgcych te organy w zakresie realizowanych zadan nalezgcych do odrebnych
przepisdw prawa. Podmiotami, ktdre nie mogg odzyska¢ podatku VAT sg np. jednostki
samorzadu terytorialnego, podmioty dziatajgce na zasadzie non-profit, tym samym VAT
bedzie stanowit dla nich koszt kwalifikowalny.

Podatek VAT bedzie traktowany, jako koszt niekwalifikowalny w przypadku, gdy
przedmiot projektu bedzie stuzyt czynnosci opodatkowane;j.

Podatek Vat powinien stanowi¢ wydatek niekwalifikowalny zawsze, gdy produkty
bedgce efektem realizacji projektu bedg wykorzystywane przez jakikolwiek podmiot do
dziatalnosci opodatkowanej, uprawniajacej do ubiegania sie o zwrot VAT.

W projektach, w ktérych wybudowana przez jednostki samorzadu terytorialnego
infrastruktura bedzie przekazana jednostkom budzetowym albo zaktadom budzetowym,
podatek VAT jako mozliwy do odzyskania nie bedzie wydatkiem kwlifikowalnym.
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Koszty podatku VAT bedga traktowane, jako kwalifikowalne tylko w przypadku, gdy
zostanie ztozone oswiadczenie wnioskodawcy o braku mozliwosci odzyskania podatku
VAT. Informacje zawarte w oswiadczeniu powinny by¢ zbiezne z informacjami zawartymi
we wniosku oraz zatgcznikach.

Whioskodawcy, ktérzy zaliczajg podatek VAT (w catosci lub czesci) do kosztow
kwalifikowalnych w ramach projektu, zobowigzani sg do przedstawienia w polu
tekstowym odpowiednim dla wybranej opcji szczegétowego uzasadnienia zawierajacego
podstawe prawng na brak mozliwosci obnizenia podatku VAT naleznego, o VAT naliczony
zaréwno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie jak réwniez majgc na uwadze
planowany sposdb wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w
okresie trwatosci projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

9
P
9 UWAGA!

Indywidualna interpretacja Izby Skarbowej
stanowi obowigzkowy zatqcznik do wniosku o dofinansowanie,
w przypadku gdy wnioskodawca uzna podatek VAT jako kwalifikowalny.
J

Nt

Zgodnie z ustawg z dnia 10 wrzesnia 2015 r. o zmianie ustawy — Ordynacja
podatkowa oraz zmianie niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2015 poz. 1649 z pdzn. zm),
organem witasciwym do wydania interpretacji przepiséw prawa podatkowego jest
Minister wtasciwy do spraw finanséw publicznych. Rozporzadzeniem z dnia 30 grudnia
2015 r. w sprawie upowaznienia do dokonywania niektérych czynnosci w zakresie
interpretacji indywidualnych (Dz.U. z 2015, poz. 2351) Minister Finansow upowaznit
podlegte organy do wydawania interpretacji indywidualnych w jego imieniu i w ustalonym

zakresie, ustalajac jednoczesnie wtasciwosé miejscowq i rzeczowa. W § 3,40 5 ww.
rozporzadzenia okre$lono instytucje wtasciwe do wydania interpretacji indywidualnej.
Dodatkowo wzér wniosku o wydanie interpretacji, okreslono zgodnie z rozporzagdzeniem
Ministra Finansow z dnia 17 lutego 2017 r. (Dz. U z 2017, poz. 353) w sprawie wzoru
wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej oraz sposobu uiszczania optfaty za wniosek.

Podpisanie wniosku o dofinansowanie

Nalezy pamietac, aby na koricu wniosku o dofinansowanie podpisata sie osoba/y
uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy, wskazana/e

w pkt 2.4 wniosku.
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Ponadto oswiadczenie wnioskodawcy powinno zostac opatrzone datg jego
podpisania.

Sekcja XI Lista zatgcznikéw

Niniejsze listy stuzg weryfikacji zamieszczenia niezbednych dla rozpatrzenia wniosku
o dofinansowanie projektu zatgcznikdw. Wtasciwg liste nalezy wybrac z listy rozwijalnej
(Przedsiebiorca lub pozostali wnioskodawcy). Na wybrane;j liscie dla kazdego zatgcznika
nalezy wybrac¢ opcje TAK / N/D. Jedng z powyzszych opcji wybieramy w nastepujgcych
sytuacjach:

- TAK - gdy wnioskodawca sktada zatgcznik wraz z wnioskiem o dofinansowanie
projektu lub zatacznik niezbedny do realizacji projektu jest w trakcie przygotowania i
whnioskodawca zatgczyt oswiadczenia informujgce o niezwtocznym dostarczeniu
zatgcznika,

- N/D - gdy zatacznik nie ma zwigzku z charakterystyka danego projektu.

Szczegdtowe informacje nt. koniecznych zatgcznikdw zamieszczone zostaty w
zataczniku nr 5 do Regulaminu konkursu.

Sekcja XII*“. Karty lidera/partnera(éw) projektu

W przypadku, gdy wnioskodawca wybierze opcje utworzenia wniosku o
dofinansowanie projektu dla projektu realizowanego z udziatem partnerow generator
automatycznie wyswietli mozliwo$¢ utworzenia KARTY LIDERA PROJEKTU oraz
KARTY/KART PARTNERA/PARTNEROW PROJEKTU.

Karta lidera projektu®®

Niniejszg karte nalezy wypetnié na podstawie powyzszej instrukcji wypetniania
whniosku o dofinansowanie projektu w zakresie, ktérego dotyczy i bedzie realizowany
przez lidera projektu.

Karta partnera/réw projektu

Niniejszg karte nalezy wypetnié na podstawie instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu w zakresie, ktory dotyczy i bedzie realizowany przez partnera
projektu. W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany przy udziale wiekszej liczby
partnerow nalezy dla kazdego z partnerow projektu wypetni¢ odrebng karte.

14 Sekcja XlI zostanie udostepniona tylko dla projektéw realizowanych w partnerstwie (wybér tego rodzaju wniosku o dofinansowanie
projektu musi nastapi¢ w pierwszym etapie jego utworzenia).
15 Przyjmuje sie zasade, ze liderem projektu jest wnioskodawca.
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