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Skréty stosowane w instrukgji:

EDG Ewidencja Dziatalnosci Gospodarczej

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EFS Europejski Fundusz Spoteczny

I0K Instytucja organizujgca konkurs

IP RPO WO 2014-
2020

Instytucja Posredniczgca w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

4

Instytucja Zarzadzajaca

IZRPO WO 2014-
2020

Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

KE

Komisja Europejska

KRS

Krajowy Rejestr Sagdowy

LSI 2014-2020

Lokalny System Informatyczny na lata 2014-2020

wdrozeniowa

MIiR Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

Program Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-
2020 - dokument zatwierdzony przez Komisje Europejskg w dniu 18 grudnia
2014 r.

PzP Prawo Zamowien Publicznych

RPO WO 2014- Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-

2020 2020

SZOOP Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020

UE Unia Europejska

Ustawa Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie

polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 z

pozn. zm.
WLWK 2014 Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020
ZWO0 Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
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Informacje ogodlne

@
(B
Uwaga
W celu poprawnego wypetnienia
wniosku o dofinansowanie wnioskodawca powinien
zapoznac sie z ponizszq instrukcjq.
J
o/

W celu prawidlowego wypetnienia wniosku aplikacyjnego niezbedna jest znajomosc

nastepujacych aktéw prawa wspdlnotowego i krajowego oraz dokumentéw programowych:

A. Prawodawstwo Unii Europejskiej:

1)

2)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych
dotyczacych celu: Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dn. 3 marca 2014 r. uzupetniajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Obszardow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogoblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

B. Prawodawstwo krajowe:

1)

2)
3)

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 tj. Ustawa wdrozeniowa;

Ustawa z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (DZ. U.2013, poz. 885 z pdzn. zm.);

Ustawa z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2011, Nr 177 poz. 1054
z poin. zm.);



4)
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Ustawa z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2013, poz.907 z péin.
zm.);

Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na srodowisko (Dz. U. 2008 r. Nr 199 poz. 1227 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dn. 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy pomocy
regionalnej na lata 2014-2020 (Dz. U. 2014, poz. 878);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzied
mogacych znaczgco oddziatywaé na srodowisko (Dz. U. 2010, Nr 213, poz. 1397 z pdin. zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dn. 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. 2010, Nr 53,
poz. 311 z pdzn. zm.).

C. Dokumenty operacyjne:

1)

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, dokument
zostat zatwierdzony przez Komisje Europejska w dniu 18 grudnia 2014 r.;

Szczegbtowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 zakres EFRR;

Wytyczne horyzontalne wydane przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju;

Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Opolskiego 2014-2020.
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Il. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach EFRR

Ponizej przedstawiono opis wszystkich pdl formularza wniosku o dofinansowanie wraz
z instrukcjg ich wypetniania.

Nowy wniosek wypetniamy poprzez wypetnienie karty pn. Nowy plik wniosku. Nalezy w nim
wybraé odpowiedni nabdr z listy rozwijalnej oraz wpisa¢ nazwe pliku, pod ktérym zostanie zapisany
whniosek.

W przypadku gdy wnioskodawca planuje realizowaé projekt w partnerstwie nalezy dodatkowo
zaznaczy¢ odpowiednie pole/pola w tym zakresie. Nastepnie w celu umozliwienia utworzenia

nowego wniosku nalezy , klikngé” przycisk Dodajinowy plik .
9

CD Uwaga

Przed przystgpieniem do wypetniania
whniosku o dofinansowanie
projektu partnerskiego
naleZy sie zapoznac z ponizszymi zapisami.

—/

Nalezy pamietad, iz zasada wypetniania w generatorze wniosku o dofinansowanie projektu

realizowanego w partnerstwie rdzni sie od zasady wypetniania wniosku bez partneréw.

Rdznica polega gtdéwnie na tym, iz dane nie bedg wprowadzane kolejno w poszczegdlnych punktach
w nastepujgcych po sobie sekcjach od | do XIl. Ponizej przedstawiono schemat wypetniania punktéw
w generatorze wniosku o dofinansowanie projektu partnerskiego:

1. Po wybraniu w Karcie pn. Nowy plik wniosku opcji projekt partnerski generator
automatycznie w Sekcji Xl umozliwi tworzenie zaktadek dotyczacych Lidera i Partneréw
Projektu.

2. W sekgcji Il pola w pkt. 2.1 oraz 2.5 bedg nieaktywne (brak mozliwosci ich edytowania). Dane
w tych punktach zostang ,zatadowane” przez generator po wypetnieniu odpowiednio pdl
w tych punktach w Karcie Lidera, ktéra znajduje sie w sekcji XIlI oraz kliknieciu przycisku

znajdujgcego sie w dolnej czesci karty . Dane w pozostatych punktach
wypetniamy z poziomu sekcji Il.

3. W sekgji lll pola w pkt. 3.5 bedg nieaktywne (brak mozliwosci ich edytowania). Dane w tym
punkcie zostang ,zatadowane” przez generator po wypetnieniu odpowiednio pél w pkt. 3.5
w Kartach Lidera oraz Partnera/Partneréw, ktére znajdujg sie w sekcji Xl oraz kliknieciu
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przycisku znajdujgcego sie w dolnej czesci tych kart . Dane w pozostatych
punktach wypetniamy w sekgcji Ill.

W sekcji IV wszystkie pola sg nieaktywne. Dane w zakresie wskaznikdw nalezy wypetnic
odpowiednio w Kartach Lidera oraz Partnera/Partneréw, a nastepnie zatwierdzi¢ poprzez

klikniecie przycisku znajdujgcego sie w dolnych czesciach kart . Dane zostang
automatycznie zatadowane przez generator do Sekgc;ji IV.

W sekcji V nalezy rozpoczac¢ wypetnianie danych od wprowadzenia danych w pkt. 5.1. Pola
w pkt. 5.2 sg nieaktywne. Dane w tym punkcie zostang ,zatadowane” przez generator po
wypetnieniu odpowiednio tych p6l w Kartach Lidera oraz Partnera/Partneréw, ktére znajduja

sie w sekgcji XIl oraz kliknieciu przycisku znajdujgcego sie w dolnej czesci tych
kart. Nalezy zwréci¢ uwage na fakt, ze mozliwos¢ wypetnienia danych w pkt. 5.2 w Sekcji Xl
nastgpi po zaznaczeniu w pkt. 5.1 w Sekcji XIlI wtasciwych zadan dotyczgcych odpowiednio
Lidera oraz Partnera/Partnerdw.

W sekcji VI nalezy rozpoczac¢ wypetnianie danych od wprowadzenia danych w pkt. 6.1. Pola
w pkt. 6.2, 6.3 oraz 6.4 sg nieaktywne. Dane w tych punktach zostang ,zatadowane” przez
generator po wypetnieniu odpowiednio tych pél w Kartach Lidera oraz Partnera/Partneréw,
ktére znajdujg sie w sekcji XIl oraz kliknieciu przycisku znajdujgcego sie w dolnej czesci tych

kart

W pozostatych sekcjach tj. VII — XI wszystkie dane wprowadzamy odpowiednio w polach
w tych sekcjach (bez przechodzenia do sekcji Xll).

Nalezy pamietaé, ze dane w poszczegdlnych polach wniosku o dofinansowanie nalezy

wprowadzaé zgodnie z zasadami przedstawionymi w ponizszej instrukcji.

Strona tytutowa wniosku

Pierwsza strona wniosku w generatorze nie jest widoczna. Zostanie ona utworzona

automatycznie na podstawie danych wprowadzonych do generatora w poszczegdlnych sekcjach

i bedzie widoczna na podgladzie zapisanego wniosku oraz na jego wydruku. Znajdujg sie na niej

nastepujace pola:

>

,Data i godzina wptywu wniosku” oraz ,,Numer wniosku o dofinansowanie”, ktére zostang
nadane automatycznie przez LSI 2014-2020.

Natomiast pozostate pola znajdujace sie na pierwszej stronie wniosku tj.:

>
>

»Whnioskodawca”

,»Tytut projektu”

10
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> ,Catkowite koszty projektu”, ,Wnioskowana kwota wsparcia”, ,Procentowy poziom
wsparcia”

> ,,Okres realizacji projektu”

> ,Obszar realizacji”

zostang automatycznie wypetnione przez generator wniosku po wypetnieniu formularza wniosku.

SEKCJA |

Wszystkie pola w Sekcji | sg nieedytowalne. Wnioskodawca nie ma mozliwosci wprowadzenia
danych w tych polach. Dane zostang automatycznie wypetnione przez generator po wczesniej
wprowadzonych danych przez wnioskodawce w karcie pn. Nowy plik wniosku.

1. Informacje ogodlne

1.1 Numer naboru

Numer naboru jest automatycznie uzupetniany przez system po uprzednim wyborze przez
whioskodawce, przy tworzeniu nowego pliku wniosku, wtasciwego numeru naboru. W trakcie edycji
wniosku nie ma mozliwosci zmiany naboru. W przypadku gdy zaistnieje potrzeba dokonania
w utworzonym juz wniosku zmiany numeru naboru, wnioskodawca zmuszony jest do utworzenia
nowego wniosku o dofinansowanie.

Dodatkowo nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage przy sporzadzaniu korekty wniosku
na poszczegoélnych etapach oceny, na poprawne wybranie witasciwego numeru naboru wniosku
zgodnego z trescig ramowego harmonogramu naboru wnioskdéw oraz ogtoszenia o naborze wnioskéw
o dofinansowanie projektow.

1.2 Rodzaj projektu

Pole automatycznie uzupetniane przez system po uprzednim wyborze przez wnioskodawce,
przy tworzeniu nowego pliku wniosku, wtasciwego numeru naboru.

1.3 Os priorytetowa RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe osi priorytetowej RPO WO 2014-2020 w ramach, ktérej projekt bedzie realizowany.

1.4 Dziatanie RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe dziatania RPO WO 2014-2020 w ramach ktdrego projekt bedzie realizowany.
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1.5 Poddziatanie RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe poddziatania RPO WO 2014-2020 w ramach ktérego projekt bedzie realizowany
w danym naborze.

1.6 Cel tematyczny

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe celu tematycznego RPO WO 2014-2020 w ramach ktérego projekt bedzie realizowany
w danym naborze.

1.7 Priorytet inwestycyjny

Generator wniosku na podstawie wybranego naboru automatycznie wypetni pole w zakresie
priorytetu inwestycyjnego.

1.8 Partnerstwo w projekcie

Pola automatycznie uzupetniane przez system po uprzednim zaznaczeniu przez
whnioskodawce pdl przy tworzeniu nowego pliku wniosku o dofinansowanie. Natomiast pole , Liczba
partnerow w projekcie” zostanie automatycznie wypetnione przez generator na podstawie ilosci
wypetnionych w dalszej czesci wniosku kart partneréow.

SEKCJAII
2. Charakterystyka wnioskodawcy.

2.1 Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy

Dane teleadresowe wpisane we wniosku muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym
i prawnym. W pierwszym wierszu nalezy podac petng nazwe witasng podmiotu uprawnionego do
aplikowania o S$rodki w ramach danego dziatania/poddziatania RPO WO 2014-2020,
| zgodnie z zapisami aktualnego dokumentu

CD Uwaga rejestrowego (m.in. wypisu z EDG, KRS lub

umowy spotki). Maksymalna liczba znakéw do
W przypadku, gdy siedziba wnioskodawcy

znajduje sie w gminie Opole
naleZy wypetniajgc generator w polu
,powiat” wybrac z listy rozwijalnej
m. Opole (a nie powiat opolski).

wpisania w tym polu wynosi: 250 wiacznie
ze spacjamil.

J

1\Néleiy pamietaé, ze liczba znakédw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw
wykazywanych w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator
12
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W kolejnym polu nalezy wpisa¢ numer REGON (nalezy pamietaé, aby przy wpisywaniu
pomingé separatory). W przypadku osdb, ktére dopiero zamierzajg rozpoczgé dziatalnosc¢
gospodarczg (tzw.start-up) i nie posiadajg numeru REGON nalezy zaznaczy¢ tzw. ,checkbox”, co
spowoduje, ze pole to bedzie nieaktywne. Nastepnie nalezy poda¢ aktualne dane dotyczace siedziby
whnioskodawcy. Z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ kraj, wojewddztwo, powiat, gmine oraz wpisaé
miejscowos¢, kod pocztowy, ulice, numer budynku, numer lokalu, adres strony internetowej. Numer
telefonu i faksu nalezy podad wraz
z numerem kierunkowym. Niezbedne jest podanie aktualnego adresu e-mail oraz/lub sprawnie
dziatajgcego numeru faksu. Poprawnie wpisane dane teleadresowe s3 wazine ze wzgledu na
pdziniejszy kontakt Instytucji Organizujacej Konkurs (IOK) z wnioskodawca.

2.2 Dane teleadresowe do korespondenc;ji

Tabele nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres siedziby
wnioskodawcy. W sytuacji, gdy adresy sg toisame prosze poda¢ jedynie adres siedziby,
a w tabeli ,Dane teleadresowe do korespondencji” zaznaczy¢ opcje ,nie dotyczy”. Poprawnie
wpisane dane teleadresowe sg waine ze wzgledu na pdzniejszy kontakt IOK z wnioskodawca.
Niezbedne jest podanie aktualnego adresu e-mail oraz/lub sprawnie dziatajgcego numeru faksu.

Gdy adres do korespondencji nie dotyczy wnioskodawcy, tylko innej osoby (fizycznej,
prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej) nalezy do wniosku
dotaczy¢ oswiadczenie, ze korespondencje nalezy adresowaé na wskazany adres do korespondenciji
na te inng osobe, a nie wnioskodawce.

2.3 Osoba do kontaktu w ramach projektu

Nalezy wpisa¢ aktualne dane osoby kompetentnej do udzielania informacji w sprawie
projektu i uprawnionej bgdz upowaznionej do kontaktu (np. pracownik firmy consultingowej). Dane
te sg bardzo istotne w przypadku wyjasnienia watpliwosci dotyczgcych ewentualnych poprawek
i uzupetnien we wniosku. W odniesieniu do wskazanych oséb nalezy dotgczy¢ upowaznienie. Dane

mozna wpisac po kliknieciu przycisku
W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby do kontaktu

nalezy uzy¢ przycisku u .

znakéw/symboli/polecerr uzywanych przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktory przez MS
Word nie jest liczony jako znak, natomiast przez generator traktowany jest jak znak.
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2.4 Osoby uprawnione do podpisania wniosku o dofinansowanie

Nalezy wpisa¢ aktualne dane osoby/osdb, ktére zgodnie ze statutem jednostki/aktem
powotujgcym jednostke sg prawnie uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy. Jest to ta sama
osoba/osoby, ktora/ktére podpisujg wniosek w sekcji X Oswiadczenie wnioskodawcy. W przypadku
jednostek dziatajgcych na podstawie Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
2009, Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.) za kazdym razem wymagana jest kontrasygnata skarbnika/osoby
odpowiedzialnej za finanse lub osoby upowaznionej. Dane skarbnika/osoby odpowiedzialnej za
finanse muszg zostaé wpisane w pkt. 2.4 wniosku. Ponadto dane muszg by¢ zgodne z aktualnym
stanem prawnym jednostki w zakresie upowaznien do podejmowania zobowigzan finansowych.

W odniesieniu do oséb upowaznionych nalezy dotgczy¢ upowaznienie i zamiesci¢ je
w ostatnim zatgczniku ,Inne niezbedne zatqczone dokumenty wymagane prawem lub kategorig
projektu” (oséb upowaznionych nie nalezy wpisywa¢ w pkt. 2.4 wniosku). Dane mozna wpisaé

po kliknieciu przycisku

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby nalezy uzy¢
przycisku u .

2.5 Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy

Z rozwijalnej listy nalezy wybrac zgodnie z dokumentami statutowymi/rejestrowymi (np. KRS,
rejestr stowarzyszen, inne) jedng z podanych ,form prawnych wnioskodawcy” oraz ,form wtasnosci”
wnioskodawcy. W przypadku, gdy na liscie rozwijalnej brak jest formy prawnej przynaleznej
whnioskodawcy nalezy wybrac pozycje , bez szczegdinej formy prawnej”.

Ponizej przedstawiono kilka przyktadow:

1) wnioskodawca - Wojewddzka Biblioteka Publiczna:

- forma prawna: wojewddzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne

- forma wtasnosci: Jednostki samorzqdu terytorialnego

2) wnioskodawca - Wodociagi i Kanalizacja sp. z 0.0. (100% udziatéw ma gmina)
- forma prawna (w zaleznosci od wielkosci):

* spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig - mikro przedsiebiorstwo,

* spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig - mate przedsiebiorstwo,

* spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig - Srednie przedsiebiorstwo,

* spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig - duze przedsiebiorstwo

- forma wtasnosci: Jednostki samorzqdu terytorialnego.
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Ponadto w punkcie tym nalezy wskazaé czy wnioskodawca ma mozliwosé odzyskania podatku
VAT oraz podaé aktualny numer NIP wnioskodawcy. Numer NIP nalezy wpisaé pomijajac separatory,
np. 8661730985. Generator weryfikuje poprawnos¢ wprowadzonych numerdw sprawdzajgc dtugosé
znakow. W przypadku oséb, ktére dopiero zamierzajg rozpoczgé dziatalnos¢ gospodarcza nalezy
podaé numer PESEL (natomiast pole z numerem NIP jest nieaktywne). Ponizej nalezy z rozwijalnej
listy wybra¢ odpowiedni ,PKD wnioskodawcy” oraz ,Rodzaj dziatalnosci gospodarczej
wnioskodawcy”. Natomiast w polu ,Nazwa i nr dokumentu rejestrowego” nalezy wpisa¢ nazwe
i nr dokumentu, na postawie ktérego zostat utworzony podmiot (KRS, rejestr stowarzyszen itp.).

2.6 Pomoc uzyskana przez wnioskodawce

Jezeli w okresie ostatnich 3 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku wnioskodawca uzyskat
wsparcie w ramach pomocy de minimis oraz/lub korzystat z pomocy publicznej na realizacje danego
przedsiewziecia, to nalezy odpowiednio zaznaczy¢ pole , TAK”. W przypadku odpowiedzi twierdzacej
nalezy podac¢ wielkos¢ uzyskanej kwoty.

Informacja ta stuzy weryfikacji przestrzegania zakazu podwdjnego dofinansowania
i zabezpieczeniu przed przekroczeniem maksymalnych putapéw udzielania pomocy publicznej.

W ramach RPO WO 2014-2020 przewiduje sie przede wszystkim udzielanie regionalnej
pomocy inwestycyjnej. Maksymalna intensywno$¢ pomocy publicznej dla wojewddztwa opolskiego
wynosi 35%, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréow z dn. 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia
mapy pomocy regionalnej na lata 2014-2020. Natomiast poziom dofinansowania regionalnej pomocy
inwestycyjnej udzielanej przedsiebiorcom (z wytgczeniem nowych inwestycji o kosztach
kwalifikowalnych przekraczajgcych 50 min euro) mozna podwyzszaé¢ odpowiednio o 20 punktéw
procentowych brutto w przypadku mikro i matych przedsiebiorcéw oraz o 10 punktéw procentowych
brutto w przypadku srednich przedsiebiorcow w stosunku do maksymalnej intensywnosci.

Dane wsparcie moze zosta¢ uznane za pomoc publiczng w oparciu o przepisy art. 107 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej zgodnie, z ktérym: wszelka pomoc przyznawana przez Paristwo
Cztonkowskie lub przy uzyciu zasobow paristwowych w jakiejkolwiek formie, ktora zaktéca lub grozi
zaktéceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji niektdrych
towardw, jest niezgodna ze wspolnym rynkiem w zakresie, w jakim wpfywa na wymiane handlowq
miedzy Paristwami Cztonkowskimi”.

Pomoc publiczna wystepuje wtedy, gdy spetnione zostang tgcznie nastepujace warunki:

- transfer srodkow publicznych — wsparcie przekazywane jest przez panstwo lub przy wykorzystaniu
zasobow panstwowych,

- korzys¢ ekonomiczna — wystepuje wtedy, gdy przekazywane jest wsparcie o charakterze
bezzwrotnym, udzielane sg pozyczki/kredyty z oprocentowaniem ponizej stopy rynkowej (stopy
referencyjnej KE), dokonuje sie odroczenia/roztozenia na raty ptatnosci po stopie nizszej od stopy
rynkowej,
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- selektywnos¢ — wsparcie uprzywilejowuje konkretne przedsiebiorstwa lub grupy przedsiebiorstw,
badz produkcje okreslonych towaroéw,

- wptyw na konkurencje — wsparcie zaktéca lub grozi zaktdceniem konkurencji,

- wptyw na wymiane handlowq — zgodnie z Traktatem WE kazda pomoc, ktéra wptywa na wymiane
handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi jest uznawana za niezgodng ze wspélnym rynkiem.

Przepisom o pomocy publicznej podlegajg wszystkie kategorie podmiotéw, ktére prowadzg
dziatalno$é gospodarcza, niezaleznie od formy prawnej i zrédet finansowania oraz tego czy s3
nastawione na zysk.

2.7 Dane teleadresowe realizatora

W przypadku, gdy projekt jest realizowany przez podmiot podlegty wnioskodawcy, ktéry
nie posiada osobowosci prawnej (tzw. realizatora) nalezy wypetnic jego dane teleadresowe w tabeli.

SEKCJA 1lI
3. Informacje o projekcie

3.1 Tytut projektu

Tytut projektu powinien w sposdb jasny identyfikowaé projekt: jego przedmiot, lokalizacje
i etap w przypadku, gdy jest czescig wiekszej inwestycji. Tytut powinien stanowi¢ krétka nazwe.

Przyktadowe tytuty projektéw:
= Budowa instalacji kanalizacyjnej w miejscowosci xxx,
= Przebudowa drogi wojewddzkiej nr xxx, przy wezle autostradowym yyy - etap .

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 1000 wigcznie ze spacjami?.

3.2  Okres realizacji projektu

W polu ,,OD” nalezy wybrac¢ z kalendarza date rozpoczecia realizacji projektu. Data ta jest tozsama
z terminem poniesienia pierwszego wydatku kwalifikowalnego (np. robdt budowlanych, dostaw,
ustug). W polu ,,DO (zakoriczenie rzeczowe)” nalezy wybrac z kalendarza date zakonczenia rzeczowej
realizacji projektu, ktdra jest tozsama z datg protokotu ostatecznego odbioru lub wystawienia
Swiadectwa wykonania. Termin zakonczenia rzeczowej realizacji projektu dotyczy wszystkich
rodzajow kategorii wydatkow kwalifikowalnych.

2 Nalezy pamietaé, iz liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od liczby znakéw
wykazywanych w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator
znakéw/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS
Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak znak.
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W polu ,DO (zakoriczenie finansowe)” nalezy wybra¢ z kalendarza date zakorczenia finansowej
realizacji projektu. Data ta jest tozsama z terminem poniesienia ostatniego wydatku
kwalifikowalnego (robdt budowlanych, dostaw lub ustug).

Za termin finansowego zakoriczenia realizacji projektu nalezy przyja¢ date poniesienia ostatniego
wydatku w projekcie. Nalezy jednak pamieta¢, aby okres pomiedzy planowanym terminem
zakonczenia rzeczowej realizacji projektu a planowang datg zakoriczenia finansowego nie przekraczat
60 dni. Termin ten nie dotyczy projektéw w ktérych wystepuje leasing.

3.3  Kroétki opis projektu

Nalezy opisa¢, co bedzie przedmiotem projektu, jakiego rodzaju produkty powstang
w wyniku realizacji inwestycji. Przez produkt nalezy rozumie¢ bezposredni, materialny efekt
przedsiewziecia mierzony konkretnymi wielkosciami, np. ilos¢ zakupionego sprzetu komputerowego
(szt.), badz dtugos¢ wybudowanej drogi (km). W przypadku gdy projekt dotyczy obiektu zabytkowego
nalezy w opisie projektu uja¢ informacje w tym zakresie. Maksymalna liczba znakéw do wpisania
w tym polu wynosi: 2000 wtgcznie ze spacjami®.

3.4 Cel realizacji projektu i jego wptyw na realizacje celow RPO WO
2014-2020

W kilku zdaniach nalezy zdefiniowaé cele projektu odpowiadajgc przy tym na pytanie, ,,czemu
i komu ma stuzy¢ realizacja przedmiotowego projektu”. Opisujgc cele nalezy pamietaé, ze pod tg
definicjg nie kryja sie osiggniete efekty rzeczowe, tj. zakupiony sprzet, czy wykonane remonty. Cele
projektu muszg odpowiadaé zaktadanym rezultatom, ktére zostang wygenerowane bezposrednio
po zakonczeniu realizacji inwestycji. Nie kazdy cel musi zosta¢ wyrazony w postaci liczbowej,
albowiem nie wszystkie wskazniki sg mierzalne, tak jak np. wzrost komfortu podrézowania.

W punkcie tym nalezy réwniez opisa¢ wptyw projektu na realizacje celéw Programu, ktére dla
kazdego dziatania/poddziatania zostaty szczegétowo zdefiniowane. Maksymalna liczba znakow
do wpisania w tym polu wynosi: 2000 wtgcznie ze spacjami®.

3 Nalezy pamietaé, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od liczby znakéw
wykazywanych w statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator
znakéw/symboli/polecer uzywanych przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktory przez MS
Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak znak.

4 Nalezy pamietaé, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od liczby znakéw
wykazywanych w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator
znakéw/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS
Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak znak.
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3.5 Miejsce realizacji projektu

Biorgc pod uwage podejscie terytorialne w Programie oraz odpowiednie zapisy
dziatarn/poddziatan nalezy podaé dane umozliwiajgce przestrzenng lokalizacje projektu. Z rozwijalnej
listy nalezy wybra¢ powiat, gmine oraz wpisa¢ miejscowos¢. Natomiast pola dotyczgce wojewddztwa,
podregionu, subregionu oraz rodzaju gminy zostang wypetnione automatycznie przez generator
whniosku. Jezeli inwestycja realizowana bedzie na terenie kilku gmin lub powiatéw to nalezy

je wymienié, poprzez dodanie kolejnych wierszy wybierajgc przycisk n .
3.6 Charakterystyka projektu

W niniejszym punkcie nalezy wypetni¢ tabele korzystajgc z rozwijalnej listy.
W poszczegdlnych polach tj. typ projektu, pomoc publiczna, powigzanie ze strategiami nalezy wybrac
odpowiednie opcje. Ponadto, gdy projekt zalicza sie do tzw. duzego projektu lub /oraz bedzie
realizowany za pomocg instrumentéw finansowych nalezy zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat.

3.7 Klasyfikacja projektu

Z rozwijalnej listy nalezy wybrac kolejno: zakres interwencji (dominujgcy), zakres interwencji
(uzupetniajacy), forme finansowania, typ obszaru realizacji, terytorialne mechanizmy wdrazania, PKD
projektu, rodzaj dziatalnosci gospodarczej projektu oraz branze kluczowe odpowiadajgce
przedmiotowemu projektowi. Terytorialne mechanizmy wdrazania nalezy wybrac z listy rozwijalnej
zgodnie z tabelg 4 zatgcznika nr 1 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) NR 215/2014 z dnia
7 marca 2014 r. Natomiast wskazany rodzaj dziatalnosci powinien by¢ zgodny z tabelg 7 zatacznika 1
ww. rozporzgdzenia. Nalezy zwréci¢ uwage, aby dane, o ktérych mowa powyzej, byty zgodne
z aktualnym stanem prawnym, wskazanym w dokumentach rejestrowych ujetych w pkt. 2.5 wniosku
o dofinansowanie.

3.8 Identyfikacja projektow komplementarnych i efektow synergii

Projekt zgtaszany do wsparcia moze byc¢ elementem realizacji szerszego przedsiewziecia,
jak réowniez pozostawac¢ w zwigzku z realizacjg innych projektow.

W niniejszym punkcie nalezy wskazac projekty powigzane logicznie i tematycznie z innymi
realizowanymi / zrealizowanymi projektami. W takim przypadku nalezy skorzystaé z przycisku u
w celu uaktywnienia odpowiednich pdl w celu ich wypetnienia.

Dla projektédw komplementarnych nalezy podaé nazwe beneficjenta oraz tytuf projektu.

W polu Dane o projekcie nalezy wpisa¢ nazwe programu, z ktérego projekt otrzymat dofinansowanie,
warto$¢ catkowitg projektu, warto$¢ dofinansowania oraz okres realizacji. Natomiast w polu Opis
powigzania nalezy ujg¢ najwazniejsze rezultaty i rozwigzania wypracowane w ramach projektu
komplementarnego. W kolejnej kolumnie nalezy wpisaé planowany efekt synergii natomiast w polu
Typ i zakres komplementarnosci nalezy z listy rozwijalnej wybraé¢ wtasciwe opcje. Wnioskodawca

18



Zatgcznik nr 3 do REGULAMINU KONKURSU dotyczgcego projektéw ztozonych w ramach:
Osi Il Konkurencyjna gospodarka dla dziatania 2.4 Wspdtpraca gospodarcza i promocja

w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr |

Wersja nr 1, sierpier 2015 r.

moze podac kilka projektdw, z ktérymi powigzany jest projekt zgtaszany do wsparcia. W takim

wypadku nalezy ponownie skorzystac z przycisku n .

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona w generatorze.

SEKCIA IV
4, Lista mierzalnych wskaznikow projektu

4.1 Wskazniki kluczowe oraz 4.2 Wskazniki specyficzne dla programu

Whnioskodawca zobowigzany jest do wykazania rzeczowego postepu realizacji projektu.
Obowigzek ten wynika z koniecznosci oceny efektywnosci projektu, ale takie monitorowania
realizacji celéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.
IZ RPO WO ma obowigzek sprawozdawania przed Komisjg Europejska realizacji celéw zatozonych w
ramach projektdw poprzez wskazniki produktu i rezultatu. Nieosiggniecie wskaznikbw moze
skutkowac korekta finansowa Programu.

Whioskodawca wykazuje wartosci wskaznikow w zestawieniu tabelarycznym w pkt. 4 Lista
mierzalnych wskaznikéw projektu. W pkt. tym wnioskodawca zobowigzany jest do okreslenia
2 rodzajow wskaznikow:

— wskazniki kluczowe (pkt. 4.1 wniosku) — sg to wskazniki horyzontalne oraz wskazniki
okreslone dla poszczegdlnych Pl na poziomie krajowym na WLWK 2014, obowigzkowo
zaimplementowane do Programu;

— wskazniki specyficzne dla RPO WO 2014-2020 (pkt. 4.2 wniosku) — dodatkowe wskazniki
okreslone przez 1Z RPO WO 2014-2020 na poziomie Programu, SZOOP i projektu w celu
uzyskania informacji o konkretnych formach wsparcia realizowanych przez wnioskodawce
lub specyficznych dla dziatania/poddziatania. Nie dla kazdego dziatania/poddziatania IZRPO
WO 2014-2020 zaproponuje wskazniki specyficzne dla Programu, wéwczas tabele w pkt. 4.2
beda nieaktywne.

Zaréwno w pkt. 4.1 (wskazniki kluczowe), jak i 4.2 (wskazniki specyficzne) ujete sg wskazniki
produktu, jak i rezultatu, ktére majg charakter obligatoryjny lub pomocniczy. Zestawienie
wskaznikdw wraz z okresleniem ich charakteru, typu, rodzaju oraz definicjg stanowi zatgcznik do
Regulaminu konkursu/Wezwania do zfozenia wniosku o dofinansowanie. Ponadto zestawienie
wszystkich wskaznikdw ujeto w dokumencie Lista wskaZnikéw na poziomie projektu RPO WO 2014-
2020 Zakres EFRR, ktory znajduje sie na stronie internetowej IZ RPO WO 2014-2020.

Whnioskodawca musi wybraé i okresli¢ wartos¢ wiekszg od zera przynajmniej dla jednego
wskaznika produktu/rezultatu. Niedostosowanie sie do tej zasady uniemozliwi zaimplementowanie
whniosku w systemie elektronicznym.
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W celu umozliwienia wprowadzenia danych do tabeli nalezy zastosowac¢ przycisk u
Tabela A Produkty realizacji projektu

Wskazniki produktu — sg to bezposrednie, rzeczowe efekty podjetych dziatan mierzonych
konkretnymi wielkosciami. Opisujg wszystkie te produkty, ktére powstajg w trakcie realizacji projektu
na skutek wydatkowania s$rodkéw, tj. kosztéw kwalifikowalnych, np. diugosé sieci kanalizacji
sanitarne;j.

Dla wybranego naboru wnioskdw o dofinansowanie/priorytetu inwestycyjnego w pierwszej
kolumnie tabeli tj. Nazwa wskaznika pojawi sie lista wskaznikdw produktu. Wnioskodawca
zobowigzany jest do wybrania wszystkich wskaznikéw obligatoryjnych oraz adekwatnych wskaznikéw
pomocniczych, zgodnie z zakresem rzeczowym realizowanego projektu, wskazanych w zatgczniku do
Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie. Dokument obejmuje
zestawienie wskaznikéw obligatoryjnych i pomocniczych oraz ich definicje.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich wskaznikow obowigzkowych dla
danego dziatania/poddziatania. Wnioskodawca zobowigzany jest do okreslenia wartosci docelowej
innej niz 0 dla wszystkich wskaznikéw adekwatnych dla danego projektu. W przypadku, kiedy zakres
rzeczowy projektu nie dotyczy danego wskaZnika obowigzkowego, powinien w tabeli wykazac
wartosé¢ 0. Wnioskodawca powinien wykaza¢ takze mozliwie najwiecej wskaznikdw pomocniczych
odzwierciedlajgcych koszty kwalifikowalne projektu, na podstawie ktdrych mozna m.in. dokonac
oceny realizacji kryteriow wyboru projektu. Wybor i okreslenie wartosci docelowej wskaznikéw
obligatoryjnych oraz wskaznikéw wiaczonych do ram wykonania (wskazano w zataczniku do
Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie) bedzie badane na etapie
oceny formalnej. Wybdr i okreslenie wartosci wyzszej niz 0 dla wskaZnika z ram wykonania skutkuje
przyznaniem dodatkowych punktdw na etapie oceny wniosku. Uchylanie sie wnioskodawcy od
wyboru adekwatnych wskaznikow bedzie skutkowaé odrzuceniem wniosku. Zwraca sie ponadto
uwage, ze nakazdym z etapéw oceny projektu wnioskodawca moze zosta¢ poproszony
o uzupetnienie i wybor wskaznikdw, do czego powinien sie zastosowad.

Wartos$¢ bazowa w przypadku kazdego wskaznika wynosi 0. W ramach projektéw badany jest
efekt netto, tzn. bedacy wynikiem realizacji inwestycji. W wyjatkowych sytuacjach IZRPO WO 2014-
2020 moze by¢ zainteresowana monitorowaniem stanu wyjsciowego w zakresie danego wskaznika,
woéwczas wnioskodawca zobowigzany bedzie w pkt. Opis metodologii monitoringu wskaznikéw
wskaza¢ wartos¢ bazowa tego wskaznika. Jednoczesnie beneficjent zobowigzany jest do aktualizacji
wspomnianych informacji na zgdanie IZRPO/IP. Wskazniki, ktérych dotyczy to obostrzenie, wskazano
w zatgczniku do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Wartosci wskaznikdéw powinny byé prezentowane jednorazowo w momencie zakornczenia
finansowej realizacji projektu (pole automatycznie uzupetniane przez system po okresleniu przez
whioskodawce terminu zakornczenia finansowej realizacji). Warto$¢ docelowa jest tozsama

Z wartoscig prezentowanego wskaznika.
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Jednostka miary wtasciwa wybranemu wskaznikowi pojawia sie w generatorze automatycznie.
Wartosci obrazujgce produkty nalezy wyrazi¢ liczbowo w odpowiednich jednostkach miary, tj. m.in.:
szt./JEPC (ekwiwalent petnego czasu pracy), km, m2 Realno$é¢ zatozonych wartosci docelowych
badana bedzie na etapie oceny merytorycznej. Btedne zatozenia oraz uchylanie sie od ich korekty
bedzie skutkowac odrzuceniem wniosku. Nalezy ponadto podkresli¢, ze osigganie wskaznikow bedzie
szczegdtowo badane na etapie wdrazania projektu, a nieosigganie zatozonych wartosci moze
skutkowac zwrotem dofinansowania (zapisy umowy o dofinansowanie).

W wierszu ,Opis metodologii monitoringu wskaznikéw” nalezy podac czestotliwosé
pozyskiwania danych pomiarowych oraz zrédto informacji, czyli skad pozyskiwane bedg dane do
monitorowania realizacji projektu (nazwa dokumentu oraz podmiotu odpowiedzialnego
za przeprowadzenie monitoringu), a takze nalezy wskazac¢ sposéb szacowania wskaznika.

W odniesieniu do projektéw, w ktorych wystepuje leasing wartos¢ wskaznika produktu jest
prezentowana w roku otrzymania przedmiotu leasingu.

Tabela B Rezultaty realizacji projektu

Wskazniki rezultatu — sg to efekty realizacji projektu. Opisujg zmiany, jakie nastgpity w wyniku
wdrozenia projektu. Sg logicznie powigzane ze wskaznikami produktu, np. liczba dodatkowych oséb
korzystajacych z ulepszonego oczyszczania Sciekow.

Dla wybranego naboru wnioskéw o dofinansowanie/priorytetu inwestycyjnego w pierwszej
kolumnie tabeli tj. Nazwa wskaznika na liscie rozwijalnej pojawi sie lista wskaznikow rezultatu.
Whioskodawca zobowigzany jest do wybrania wszystkich wskaznikéw obligatoryjnych oraz
adekwatnych wskaznikdw pomocniczych, zgodnie z zakresem rzeczowym realizowanego projektu,
wskazanych w zataczniku do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztoZenia wniosku o dofinansowanie.
Dokument obejmuje zestawienie wskaznikéw obligatoryjnych i pomocniczych oraz ich definicje.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich wskaznikdw obowigzkowych dla
danego dziatania/poddziatania. Wnioskodawca zobowigzany jest do okreslenia wartosci docelowej
innej niz 0 dla wszystkich wskaznikéw adekwatnych dla danego projektu. W przypadku, kiedy zakres
rzeczowy projektu nie dotyczy danego wskaznika obowigzkowego, powinien w tabeli wykazac
wartos¢ 0. Wnioskodawca powinien wykaza¢ takze mozliwie najwiecej wskaznikéw pomocniczych.
Wybor i okreslenie wartosci docelowych wskaznikéw obligatoryjnych bedzie badane na etapie oceny
formalnej. Uchylanie sie wnioskodawcy od wyboru adekwatnych wskaznikéw bedzie skutkowad
odrzuceniem wniosku. Zwraca sie ponadto uwage, ze na kazdym z etapdw oceny projektu,
whioskodawca moze zosta¢ poproszony o uzupetnienie i wybér wskaznikéw, do czego powinien sie
zastosowac.

Wartos¢ bazowa w przypadku kazdego wskaznika wynosi 0. W ramach projektéw badany jest
efekt netto, tzn. bedacy wynikiem realizacji inwestycji. W wyjgtkowych sytuacjach IZRPO WO 2014-
2020 moze by¢ zainteresowana monitorowaniem stanu wyjsciowego w zakresie danego wskaznika,
woéwczas wnioskodawca zobowigzany bedzie w pkt. Opis metodologii monitoringu wskaznikéw
wskazac warto$é bazowg tego wskaznika. Jednoczesnie beneficjent zobowigzany jest do aktualizacji

21



Zatgcznik nr 3 do REGULAMINU KONKURSU dotyczgcego projektéw ztozonych w ramach:
Osi Il Konkurencyjna gospodarka dla dziatania 2.4 Wspdtpraca gospodarcza i promocja

w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr |

Wersja nr 1, sierpier 2015 r.

wspomnianych informacji na zgdanie IZRPO/IP. Wskazniki, ktérych dotyczy to obostrzenie, wskazano
w zatgczniku do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Wartosci wskaznikéw powinny byé prezentowane jednorazowo w rok po zakoriczeniu
finansowej realizacji projektu (pole automatycznie uzupetniane przez system po okresleniu przez
whnioskodawce terminu zakoniczenia finansowej realizacji). Warto$¢ docelowa jest tozsama

z wartoscig prezentowanego wskaznika.

Jednostka miary wfasciwa wybranemu wskaZnikowi pojawia sie automatycznie. Wartosci
obrazujace rezultaty nalezy wyrazi¢ liczcbowo w podstawowych jednostkach miary, tj. m.in.: szt.,/EPC
(ekwiwalent petnego czasu pracy), osoby, sztuki. Realnos¢ zatozonych wartosci docelowych badana
bedzie na etapie oceny merytorycznej. Btedne zatozenia oraz uchylanie sie od ich korekty bedzie
skutkowa¢ odrzuceniem wniosku. Nalezy ponadto podkresli¢, ze osigganie wskaznikéw bedzie
szczegétowo badane na etapie wdrazania projektu, a nieosigganie zatozonych wartosci moze
skutkowac zwrotem dofinansowania (zapisy umowy o dofinansowanie).

W wierszu ,Opis metodologii monitoringu wskaznikow” nalezy podac czestotliwosé
pozyskiwania danych pomiarowych, Zrédto informacji, czyli skad pozyskiwane beda dane do
monitorowania realizacji projektu (nazwa dokumentu oraz podmiotu odpowiedzialnego
za przeprowadzenie monitoringu), a takze nalezy wskazac¢ sposéb szacowania wskaznika.

W odniesieniu do projektéw, w ktérych wystepuje leasing wartos¢ wskaznika rezultatu jest
prezentowana w rok po zakonczeniu finansowej realizacji projektu.

SEKCJA V
5. Harmonogram rzeczowo-finansowy

5.1 Zakres rzeczowy

Zakres rzeczowy projektu nalezy przedstawi¢ w tabeli w rozbiciu na poszczegdlne zadania.
W przypadku gdy projekt dotyczy rdinych typéw projektu kazde zadanie powinno odpowiadac
danemu typowi projektu. W ramach jednego zadania brak jest mozliwosci faczenia dwéch i wiecej
typdw projektu. Rdwnoczesnie istnieje mozliwos¢ wpisania kilku zadan w ramach jednego typu
projektu.

W generatorze domyslnie wyswietla sie tabela z pozycjg Koszty posrednie, ktérg nalezy
wypetni¢ w przypadku gdy w projekcie beda wystepowaty tego rodzaju wydatki. Natomiast wszystkie
zadania wchodzace w sktad projektu nalezy wpisa¢ do tabeli dodajgc kolejne wiersze poprzez

klikniecie przycisku u

Do kazdego zadania nalezy przypisa¢ nazwe, a nastepnie w nastepnym polu opisa¢ dziatania,
ktére sg planowane do realizacji w ramach tego zadania. Dodatkowo w tym polu nalezy wpisac
planowany czas realizacji oraz nazwe podmiotu/podmiotéw dziatania realizujgcych dane zadanie.
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Whnioskodawca zobowigzany jest dla kazdego zadania okresli¢c forme, w jaki sposdb nastepowac
bedzie rozliczanie wydatkéw poprzez zaznaczenie odpowiednio pola/pdl ,Wydatki rzeczywiscie
poniesione” lub/oraz ,, Wydatki rozliczane ryczaftowo”. Nalezy pamieta¢, iz prawidtowe zaznaczenie

ww. poél bedzie miato wptyw na ostateczny ksztatt tabeli w pkt. 5.2 Zakres finansowy.

Zadania o ktérych mowa powyzej nalezy okresli¢ dla catego projektu. W sytuacji wypetniania
whniosku o dofinansowanie dla projektu partnerskiego, nalezy wpisa¢ wszystkie zadania zaréwno te
realizowane przez Lidera, jak i wszystkich partnerow.

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona w generatorze.
5.2 Zakres finansowy

Na podstawie wprowadzonych w pkt. 5.1 danych, generator automatyczne utworzy tabele
dzielgc jg na cze$¢ dotyczacg wydatkow rzeczywiscie poniesionych oraz/lub cze$é¢ dotyczaca
wydatkéw rozliczonych ryczattowo. W celu uzupetnienia danych dla poszczegdlnych wydatkéw

rzeczywiscie poniesionych, nalezy klikngé przycisk u Whnioskodawca dla kazdego zadania powinien
wybraé z rozwijalnej listy wszystkie planowane wydatki w rozbiciu na kategorie kosztow. Nastepnie

®

nalezy opisac rodzaje wydatkéw, ktére zostaty zakwalifikowane do wybranej kategorii kosztow.

(D Uwaga!

Rozliczenie wydatkéw metodgq ryczaftowgq jest mozliwe w przypadku gdy mozliwosc
takiego rozliczenia zostata okreslona w ,Szczegdtowym opisie osi priorytetowych RPO WO
2014-2020 zakres EFRR” (rozdziat Il — Opis poszczegdlnych osi priorytetowych programu
operacyjnego oraz poszczegdlnych dziatari/poddziatan,

w wierszu 22 Warunki stosowania uproszczonych form rozliczenia wydatkdw i planowany

zakres systemu zaliczek)

J

o/

W kolumnie Wydatki ogdotem nalezy wpisa¢ planowane catkowite wydatki w rozbiciu
na poszczegdlne kategorie kosztéw, natomiast w kolumnie Wydatki kwalifikowalne tylko tg czes¢
planowanych wydatkéw, ktéra kwalifikuje sie do wsparcia zgodnie z Listami wydatkdéw
kwalifikowalnych w ramach poszczegdlnych dziatarn/poddziatari RPO WO 2014-2020, ktére stanowig
zatgcznik nr 6 do Szczegdéfowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 w zakresie EFRR.
Ponadto nalezy wpisa¢ w polu Dofinansowanie odpowiednig wartos¢.

Dodatkowo w przypadku gdy zadanie bedzie wspierane w ramach pomocy publicznej, pomocy
de minimis czy cross-financingu wnioskodawca zobowigzany jest zaznaczy¢ odpowiednie pola w tym
zakresie.

Jezeli projekt nie jest objety pomoca publiczng a podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym nalezy
w kolumnie wydatki kwalifikowalne wykazaé¢ kwoty brutto (tj. z podatkiem VAT).
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Co do zasady za kwalifikowalne uznaje sie tylko wydatki faktycznie poniesione i zaptacone
w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2023 r., zgodnie z art. 65 pkt. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. lub w przypadku
projektéw objetych pomocg publiczng w terminie okreslonym wtasciwymi przepisami. Szczegétowe
informacje dotyczace okresu kwalifikowalnosci wydatkéw dla danego dziatania/poddziatania
w ramach ktdrego organizowany jest konkurs zawarte s w Regulaminie konkursu.

W przypadku, gdy projekt przewiduje rozliczanie wydatkdw metoda ryczafttowa nalezy

wybraé odpowiednig kategorie wydatku rozliczonego ryczattowo poprzez klikniecie przycisku

W tabeli dla poszczegdlnych zadan nalezy wybraé rodzaj ryczattu wg ktdrego nastgpi rozliczenie
wydatkdw. Nastepnie nalezy podac¢ nazwe ryczattu oraz uzupetni¢ informacje dotyczace ryczattu,
oraz wpisa¢ odpowiadajgce im wielkosci wydatkéw do kolumn: Wydatki ogdtem, Wydatki
kwalifikowane, Dofinansowanie. Dodatkowo nalezy wskaza¢ w przypadku gdy dotyczy czy wydatek
objety jest pomocg publiczng, pomocg de minimis czy cross-financingiem.

W przypadku, gdy projekt przewiduje rozliczanie wydatkéw metoda ryczattowg na podstawie
kwoty ryczattowej nalezy do kazdego zadania wpisa¢ Wskazniki pomiaru kwot ryczattowych -
wskazniki postepu rzeczowego okreslone przez wnioskodawce i odpowiadajgce zakresowi danego
zadania. Na podstawie osiggniecia niniejszych Wskaznikéw pomiaru kwot ryczattowych nastgpi
rozliczenie projektu. Przyktadowo kosztem kwalifikowanym projektu jest zakup Strategii rozwoju
firmy - jako wskaznik pomiaru kwot ryczaftowych wnioskodawca wpisuje wskaznik Liczba
opracowanych strategii rozwoju firmy.

Natomiast, w przypadku gdy projekt bedzie obejmowat kategorie wydatkow podlegajace
limitom np. wydatki poniesione na zakup gruntéw, wydatki zwigzane z cross-financingiem, moze
okaza¢ sie pomocna w generatorze wniosku funkcja umozliwiajgca obliczenie wielkosci
przystugujgcego limitu (tzw. kalkulator). Zwraca sie uwage, ze ww. kalkulator nie dokona
automatycznie wypetnienia ani poprawy wartosci wydatku kwalifikowalnego w tym zakresie.
Ewentualna poprawa musi zosta¢ wprowadzona przez wnioskodawce.

Wartosci liczbowe w poszczegdlnych polach nalezy wpisa¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku.

Po wprowadzeniu do tabeli danych, o ktérych mowa powyzej generator dokona automatycznego
podsumowania wydatkow.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
w generatorze.
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SEKCJA VI
6.  Zrédta finansowania wydatkow

6.1 Planowany dochdod generowany przez projekt

W przypadku projektéw generujgcych dochdd, dla ktérych istnieje mozliwosé obiektywnego
okreslenia dochodu z wyprzedzeniem nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ metode jego obliczenia
(tj. metoda luki finansowej, zryczattowana stawka). Jezeli nie jest mozliwe obliczenie planowanego
dochodu generowanego przez projekt nalezy z listy wybra¢ pozycje ,dochdd niemozliwy do
oszacowania”. Jezeli projekt nie generuje dochodu nalezy pozostawi¢ wartosé¢ domysing tj. , brak
dochodu” bez wypetniania tabeli w kolejnych wierszach.

W zaleznosci od zastosowanej metody obliczania wielkosci generowanego dochodu
w projekcie nalezy wypetni¢ odpowiednie dane w kolejnych wierszach:

—  zryczattowang stawke w % wybierajgc odpowiednig warto$é z rozwijalnej listy lub luke
w finansowaniu w %;

—  wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu;
—  wartosc generowanego dochodu.

W przypadku, gdy tylko czes¢ projektu objeta jest pomoca publiczng, a projekt generuje
dochdd, to dla czesci nieobjetej pomoca nalezy obliczy¢ wartos¢ generowanego dochodu.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
w generatorze.

6.2 Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu nie objetych
pomoca publiczng

Nalezy dokonaé podziatu Zzrédet finansowania projektu, z ktérych pokryte zostang wydatki
kwalifikowalne, w rozbiciu na: nieobjete (tabela 6.2) lub/oraz objete pomocg publiczng (tabela 6.3).

Na podstawie danych wprowadzonych w tabeli 5.2 w polu Dofinansowanie generator
automatycznie wylicza sume wartosci dofinansowania dla wydatkéw nieobjetych pomoca publiczng
z dokfadnosciag do dwdch miejsc po przecinku (pole to nie jest edytowalne) oraz nastepuje
automatyczne obliczenie % dofinansowania. Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na obliczony przez
generator wielko$¢ %. W przypadku np. przekroczenia dopuszczalnej wielkosci, nalezy dokonac
korekty wielkos$ci dofinansowania w pkt. 5.2 wniosku. Dodatkowo nalezy zwrdéci¢ uwage, iz wniosek
musi spetnia¢ warunki finansowe (m.in. warto$¢ kwotowa i wysokos¢ procentowa wnioskowanego
dofinansowania, catkowita warto$¢ projektu), zgodnie z zapisami karty danego
dziatania/poddziatania.
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Nastepnie wnioskodawca zobowigzany jest do wpisania wielkosci wktadu wifasnego
okreslajac jego zrédta. Wartosci liczbowe w poszczegélnych polach nalezy wpisywac z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku, zwracajac uwage, aby suma wartosci dofinansowania oraz wktadu
witasnego bytfa tozsama z wartoscig wydatkéw kwalifikowalnych okreslong w pkt. 5.2 wniosku.

W sytuacji gdy $rodki wtasne wnioskodawcy na realizacje projektu, stanowig kredyty
i pozyczki nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage aby spetniona zostata zasada zakazu podwdjnego

finansowania, tj. np. aby nie sfinansowa¢ wydatku w wysokosci facznej wyzszej niz 100 % wydatkéw
kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu, a takze aby kredyty lub pozyczki przeznaczone na
prefinansowanie wkfadu UE nie zostaty umorzone. Szczegdtowe zasady w powyzszym zakresie zostaty
opisane w Wytycznych MIiR w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie EFRR, EFS oraz FS na
lata 2014-2020.

6.3 Zrodta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu objetych
pomoca publiczna

W przypadku inwestycji objetych pomocg publiczng dofinansowanie powinno by¢ zgodne
ze schematami pomocy publicznej okreslonymi przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju
w programach pomocowych.

Tabele dla projektu objetego pomocg nalezy wypetni¢ analogiczne jak dla projektu bez pomocy
tj. zgodnie z opisem w pkt. 6.2.

6.4 Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu razem
(objetych pomocg publiczng i nie objetych pomocg publiczng)

Generator na podstawie danych wprowadzonych do pkt. 6.2 oraz 6.3 automatycznie wypetni
tabele zbiorcza.

Ponizej, pod tabelg zbiorczg zamieszczone zostaty dwa dodatkowe pola tj. Dofinansowanie
z EFRR oraz Dofinansowanie z Budzetu Paristwa. Pola te wnioskodawca wypetnia recznie, wpisujac
wartosci dofinansowania odpowiadajace zrédtom ich pozyskania. Nalezy zwréci¢ uwage na fakt,
iz suma wpisanych w tych polach warto$ci musi byé tozsama z wartoscia, ktéra znajduje sie w polu

®
(D Uwaga

Informacje dotyczqce poziomu oraz zrédet dofinansowania znajdujq sie
w Szczegdfowym opisie osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 zakres
EFRR (rozdziat Il — Opis poszczegdlnych osi priorytetowych programu
operacyjnego oraz poszczegadlnych dziatari/poddziatar,

w wierszu 25 Maksymalny % dofinansowania catkowitego wydatkow
kwalifikowalnych na poziomie projektu(srodki UE + ewentualne
wspotfinansowanie z budzetu paristwa lub innych Zrédet przyznawane
beneficjentowi przez wtasciwgq instytucje) (jesli dotyczy).

Dofinansowanie w tabeli zbiorcze;j.




Zatgcznik nr 3 do REGULAMINU KONKURSU dotyczgcego projektéw ztozonych w ramach:
Osi Il Konkurencyjna gospodarka dla dziatania 2.4 Wspdtpraca gospodarcza i promocja

w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr |

Wersja nr 1, sierpier 2015 r.

SEKCJA VII
7. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE

7.1 Zréwnowazony rozwaj

W wierszach A, B, C i D tabeli nalezy zaznaczy¢ wtasciwe kwadraty zgodnie z planowanym
wptywem projektu na zréwnowazony rozwdj. Nalezy pamietaé, ze osiggniecie przez projekt
planowanych efektéw gospodarczych powinno sie odbywac¢ z poszanowaniem zasad ochrony
Srodowiska. Ponizej nalezy opisa¢ wptyw projektu na ochrone srodowiska, efektywnos$¢ korzystania
z zasobow, tagodzenia i adaptacji do zmian klimatu oraz srodowisko miejskie.

Projekty prowadzace do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu $rodowiska
przyrodniczego nie mogg liczy¢ na wsparcie ze srodkow EFRR. Niniejszy punkt odnosi sie do art. 8
Zrownowazony rozwdj Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 13
grudnia 2013r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego oraz
uchylajace rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Projektem majgcym pozytywny wptyw na $rodowisko bedzie praktycznie kazda inwestycja
realizowana w ramach Osi priorytetowej lll Gospodarka niskoemisyjna w zakresie wspierania
proekologicznych  rozwigzan systemu transportu publicznego, wspierania efektywnosci
energetycznej, inteligentnego zarzadzania energig i wykorzystania odnawialnych zrédet energii oraz
Osi priorytetowej V Ochrona srodowiska, dziedzictwa kulturowego i naturalnego w zakresie
gospodarki wodno-sciekowej, odpadowej, ochrony réznorodnosci biologicznej.

Projekt majacy negatywny wptyw na srodowisko — to taki projekt, ktdrego wynikiem realizacji jest
zwiekszenie produkcji zanieczyszczen (odpaddéw) do powietrza, wody, gleby, zwiekszony pobdr
energii oraz inne efekty sprzeczne z zatozeniami polityki ochrony srodowiska.

Projekt neutralny pod wzgledem srodowiska — to projekt niezwigzany z kwestiami ochrony
Srodowiska, niewptywajacy w zaden sposdb na jego stan.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 1000 wtgcznie ze spacjami®.

5 Nalezy pamietaé, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od liczby znakéw
wykazywanych w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator
znakéw/symboli/polecerr uzywanych przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktory przez MS
Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak znak.
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7.2 ROownosc szans i niedyskryminacja

Nalezy opisa¢, w jaki sposdb, w procesie realizacji projektu i po jego ukoniczeniu, zostang
uwzglednione interesy o0sob znajdujgcych sie w trudnej sytuacji zyciowej i/lub zawodowe;j:
niepetnosprawnych, oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym, korzystajgcych ze sSwiadczen
pomocy spotecznej itp. Nalezy okresli¢ wptyw projektu (pozytywny/neutralny/negatywny)
na zapewnienie rownosci szans w dostepie do rynku pracy, czy korzystaniu z powstatego przedmiotu
projektu. W celu zapewnienia zgodnosci projektu z art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 13 grudnia 2013r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 nalezy
zapisy niniejszego punktu przygotowac w oparciu o dokument MIiR pn. Wytyczne w zakresie realizacji
zasady réownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosc dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Projekt ma pozytywny wptyw na zapewnienie réwnosci szans — gdy prowadzi do zwiekszenia
partycypacji w 2yciu zawodowym, spotecznym grup marginalizowanych, np. zwieksza udziat
niepetnosprawnych w rynku pracy, likwiduje bariery architektoniczne, poprawia dostep do edukacji
mniejszosci narodowych.

Projekt ma negatywny wptyw na zapewnienie réwnosci szans — gdy prowadzi do zwiekszonej
marginalizacji i dyskryminacji poszczegdlnych grup spotecznych.
Projekt jest neutralny pod wzgledem réwnosci szans — gdy w zaden sposdb nie wptywa na kwestie

zwigzane z politykg réwnosci szans.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 1000 wtgcznie ze spacjami®.

7.3 Rownouprawnienie pfci

W niniejszym punkcie wnioskodawca powinien opisa¢, w jaki sposéb, w procesie realizacji
projektu i po jego ukonczeniu, zostanie uwzgledniona rownos¢ mezczyzn i kobiet. Nalezy okresli¢
wptyw projektu (pozytywny/neutralny/negatywny) na zapewnienie réwnosci szans w dostepie do
rynku pracy, czy korzystaniu z powstatego przedmiotu projektu. W celu zapewnienia zgodnosci
projektu z art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia

6 Nalezy pamietaé, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od liczby znakéw
wykazywanych w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator
znakéw/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS
Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak znak.
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13 grudnia 2013r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego oraz
uchylajagce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 nalezy zapisy niniejszego punktu przygotowaé
w oparciu o dokument MIIR pn. Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Projekt ma pozytywny wptyw na zapewnienie rownouprawnienie ptci — gdy prowadzi do postepu

w zakresie réwnosci kobiet i mezczyzn.

Projekt ma negatywny wptyw na zapewnienie réwnouprawnienia pfci — gdy prowadzi do zwiekszonej
marginalizacji i dyskryminacji jednej z ptci.

Projekt jest neutralny pod wzgledem réwnouprawnienia ptci — gdy w zaden sposdb nie wptywa na
kwestie zwigzane z politykg rGwnouprawnienia ptci.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 1000 wtgcznie ze spacjami’.

SEKCJA VI
8. Zgodnos¢ projektu z zasada konkurencyjnosci

8.1 Woydatki zgodne z ustawg Prawo Zamowien Publicznych

W przypadku, gdy wnioskodawca (np. przedsiebiorca) nie jest zobligowany
do przeprowadzenia postepowania przetargowego zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 29 styczna 2004
r. Prawo zamadwien publicznych (Dz. U. 2004, Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.) nad tabelg nalezy zaznaczy¢
pole ,Nie dotyczy”.

Zapisy ww. ustawy nalezy stosowac zawsze w przypadku wystgpienia wydatkow, ktore
ze wzgledu na wysokos¢ podlegajg procedurze zamoéwien publicznych, a nie zostaty objete
wytgczeniem ustawowym (zgodnie z art. 4 i 4b). Nalezy pamietaé, ze nie mozna dzieli¢ zamdwienia na
czesci lub zanizac jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy (art. 32 ust. 2 i 4).

W niniejszym punkcie nalezy z rozwijalnej listy wybra¢ odpowiedni tryb dla danego
postepowania, ze wzgledu na przedmiot i wartos¢ zamodwienia oraz tryb procedury. Po dokonaniu

7 Nalezy pamietaé, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od liczby znakéw
wykazywanych w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator
znakéw/symboli/polecerr uzywanych przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktory przez MS
Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak znak.
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wyboru odpowiedniego trybu nalezy opisaé przedmiot zaméwienia oraz podaé¢ planowany termin
rozpoczecia procedury przetargowe;j.

W przypadku, gdy wystepuje koniecznosé wprowadzenia kolejnych postepowan nalezy

wybieraé przycisk u Generator na podstawie wprowadzonych danych automatycznie zliczy liczbe
postepowan o udzielenie zamdwienia.

Informujemy, ze 1Z RPO WO 2014-2020 na stronie internetowej www.rpo.opolskie.pl

zamiescita Liste sprawdzajacg do autokontroli w zakresie stosowania prawa zaméwien publicznych
(PZP) dla beneficjentéw funduszy unijnych, ktéra pozwoli zminimalizowaé ryzyko wystapienia
nieprawidtowosci w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w ramach realizowanego projektu.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 500 wigcznie ze spacjami®.

8.2 Wydatki zgodne z zasadg konkurencyjnosci

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania ustawy PZP musi
pamieta¢, ze wydatki poniesione w trakcie realizacji projektu, bedy kwalifikowac¢ sie
do dofinansowania, jesli zastang dokonane m. in. ,w sposéb oszczedny, tzn. w oparciu o zasade
dazenia do uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw”. W zwigzku z powyiszym
whioskodawca zobowigzany jest do bezwzglednego stosowania zasad opisanych w dokumencie MIiR
pn. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
W takim przypadku wnioskodawca powinien wypetni¢ tabele opisujgc przedmioty zamdwienia
z podaniem planowanych termindéw rozpoczecia poszczegdlnych procedur.

W przypadku, gdy wystepuje koniecznos¢ wprowadzenia kolejnych postepowan nalezy

wybieraé przycisk u Generator na podstawie wprowadzonych danych automatycznie zliczy liczbe
postepowan o udzielenie zamdwienia.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 500 wigcznie ze spacjami®.

8 Nalezy pamieta¢, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od liczby znakéw
wykazywanych w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator
znakéw/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS
Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak znak.

% Nalezy pamietaé, iz liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw
wykazywanych w statystykach edytoréow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator
znakéw/symboli/polecerr uzywanych przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktory przez MS
Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak znak.
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SEKCJA IX
9. Sytuacja projektu w przypadku nie zakwalifikowania do wsparcia
W tym punkcie wnioskodawca powinien przyblizy¢, jaki wptyw na realizacje projektu bedzie
miato nie przyznanie dofinansowania. Nalezy zaznaczy¢ jedng z przedstawionych propozycji.
Dokonany wybér nalezy uzasadni¢ w taki sposdb, aby da¢ wyraz rzeczywistemu zaangazowaniu

whnioskodawcy w realizacje projektu oraz okresli¢ wielkos¢ zapotrzebowania na zewnetrzne srodki
finansowe.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 500 wigcznie ze spacjami®.
SEKCJA X
Oswiadczenie wnioskodawcy

Przed ztozeniem podpiséw przez osobe/y upowazniong/ne do reprezentowania
whnioskodawcy jak réwniez przez osobe odpowiedzialng za finanse w instytucji nalezy doktadnie
zapozna¢ sie z trescig poszczegdlnych oswiadczen oraz aktami prawnymi, do ktérych odnosza sie
zapisy oraz zaznaczy¢ odpowiednie pola w kazdym punkcie.

Nalezy zwrdcié¢ szczegdlng uwage w_przypadku projektdw partnerskich, ze sktadane

we wniosku o dofinansowanie oswiadczenia, powinny takze uwzglednia¢ deklaracje w tym zakresie
w stosunku do wszystkich partneréw biorgcych udziat w projekcie. Informujemy, ze oswiadczenia
w tym zakresie sktadane przez poszczegdlnych partneréw beda wymagane jako obowigzkowy

P

zatgcznik do umowy partnerskiej lub zawartego porozumienia.

-
\D UWAGA!

Dodatkowo przed podpisaniem wniosku
o dofinansowanie wnioskodawca zobowigzany
jest do zapoznania sie z ponizszymi zapisami,
ktore dotyczq sktadanych przez wnioskodawce
oswiadczen w pkt. 4, 7 oraz 11.

10 Nalezy pamietaé, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw
wykazywanych w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator
znakéw/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS
Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak znak.
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Pkt. 4 oswiadczenia wnioskodawcy — Kazdy wnioskodawca w przypadku, gdy ztozony przez niego

projekt zostanie wybrany do dofinansowania zobowigzany jest przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie dostarczyé w terminie do 45 dni kalendarzowych liczac od dnia nastepnego
od decyzji ZWO o wyborze projektu do dofinansowania dokument potwierdzajgcy zabezpieczenie

sSrodkow koniecznych do realizacji inwestycji.

Pkt. 7 oswiadczenia wnioskodawcy — Kazdy wnioskodawca w przypadku, gdy ztozony przez niego

projekt zostanie wybrany do dofinansowania zobowigzany jest przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie dostarczyé w terminie do 45 dni kalendarzowych liczac od dnia nastepnego
od decyzji ZWO o wyborze projektu do dofinansowania zaswiadczenie o wywigzywaniu sie z optat za

korzystanie ze Srodowiska. Jezeli wnioskodawca zamiast ww. zaswiadczenia dostarczy do 10K

postanowienie o odmowie wydania niniejszego zaswiadczenia zobowigzany jest do stosownego
wyjasnienia przyczyny niefigurowania wnioskodawcy w bazie ewidencji za korzystanie ze srodowiska
poprzez ztozenie stosownego w tym zakresie oswiadczenia.

Dodatkowo wnioskodawcy zaliczajgcy sie do przedsiebiorcéow zobowigzani s3 w przypadku,
gdy ztozony przez nich projekt zostanie wybrany do dofinansowania do dostarczenia aktualnego
zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego oraz ZUS o niezaleganiu z naleznosciami w terminie do 45 dni

kalendarzowych liczac od dnia nastepnego od decyzji ZWO o wyborze projektu do dofinansowania.

Pkt 11 oswiadczenia wnioskodawcy dotyczace podatku VAT

ppkt. a) powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktérzy zaliczajg podatek VAT do kosztéw
kwalifikowalnych w ramach projektu i tym samym deklaruja brak mozliwosci
odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT
poniesionego w ramach projektu,

ppkt. b)  powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktérzy zaliczaja podatek VAT do kosztéw
kwalifikowalnych dla czesci projektu i jednoczesnie deklarujg brak mozliwosci
odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu tej czesci podatku VAT,

ppkt. c) powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktérzy nie maja prawnej mozliwosci
odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT, jednakze nie
zaliczajg podatku VAT do kosztéw kwalifikowalnych,

ppkt. d)  powyzisze pole zaznaczaja wnioskodawcy, ktorzy nie zaliczaja podatku VAT do
kosztow kwalifikowalnych w ramach projektu z uwagi na mozliwo$¢ odzyskania lub
odliczenia kosztu podatku VAT poniesionego w ramach projektu.

P

e
\D UWAGA!

Whioskodawca ktéry zaznaczyt
w pkt. 11 oswiadczenia opcje: ppkt. a) lub ppkt. b)
zobowigzany jest do zapoznania sie
Z ponizszymi dodatkowymi informacjami.
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DODATKOWE INFORMACIE

Prawo do odzyskania podatku naliczonego przystuguje jedynie podmiotom podatku VAT.

Zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
@ towarow i ustug z dnia 11 marca 2004 r.
UWAGA! (Dz. U. 2004, Nr 54, poz. 535 z pdin. zm.)
podatnikami s3 podmioty wykonujgce

6\

Podatek VAT jest kosztem

kwalifikowalnym tylko wtedy, gdy samodzielnie dziatalno$¢ gospodarcza, bez
w Zaden sposob nie bedzie mdgt zostac wzgledu na cel i rezultat tej dziatalnosci. Za
odzyskany przez wnioskodawce. podatnikow nie uznaje sie organow wtadzy
Mozliwosc odzyskania podatku VAT publicznej oraz urzedéw obstugujacych te
dyskwalifikuje taki wydatek jako organy w zakresie realizowanych zadan

kwalifikowalny!!!
SN ) nalezgcych do odrebnych przepiséw prawa.

Podmiotami, ktére nie mogg odzyskaé

o/

terytorialnego, podmioty dziatajgce na zasadzie non-profit, tym samym VAT bedzie stanowit dla nich

podatku VAT sg np. jednostki samorzadu

koszt kwalifikowalny.

Podatek VAT bedzie traktowany, jako koszt niekwalifikowalny w przypadku, gdy przedmiot
projektu bedzie stuzyt czynnosci opodatkowane;.

Koszty podatku VAT bedg traktowane, jako kwalifikowalne tylko w przypadku, gdy zostanie
ztozone os$wiadczenie wnioskodawcy o braku mozliwosci odzyskania podatku VAT. Informacje
zawarte w os$wiadczeniu powinny by¢ zbiezne z informacjami zawartymi we wniosku oraz
zatacznikach.

Whioskodawcy, ktérzy zaliczajg podatek VAT (w catosci lub czesci) do kosztow
kwalifikowalnych w ramach projektu, zobowigzani sg do przedstawienia w polu tekstowym
odpowiednim dla wybranej opcji szczegétowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawna
na brak mozliwosci obnizenia podatku VAT naleznego, o VAT naliczony zaréwno na dzien
sporzadzania wniosku o dofinansowanie jak réwniez majagc na uwadze planowany sposdb
wykorzystania
w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku wytworzonego
w zwigzku z realizacjg projektu.

W _przypadkach budzacych watpliwosci interpretacyjne w zakresie mozliwosci odzyskania

podatku VAT ze Srodkéw krajowych (co determinuje mozliwos¢ kwalifikowalnosci podatku VAT

w projekcie) wnioskodawca zobowigzany jest zwrdci¢ sie do wtasciwych organdéw z prosba o wydanie

interpretacji przepiséw prawa podatkowego.
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o

6\

UWAGA!

Indywidualna interpretacja Izby Skarbowej nie stanowi
obowigzkowego zatgcznika do wniosku o dofinansowanie,
jednakze 10K, w celu zweryfikowania poprawnosci zakwalifikowanego
przez wnioskodawce podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych
w ramach projektu ma prawo zazgdac
od wnioskodawcy dostarczenia indywidualnej interpretacji
Izby Skarbowej dotyczqcej podatku VAT.

J

o/

Zgodnie z ustawa z dnia 16.11.2006 r. o zmianie ustawy — Ordynacja podatkowa oraz zmianie
niektorych innych ustaw (Dz. U. 2006 Nr. 217, poz. 1590), od 1 lipca 2007 r. organem witasciwym
do wydania interpretacji przepisow prawa podatkowego jest Minister wtasciwy do spraw finanséw
publicznych. Rozporzadzeniem z dnia 20 czerwca 2007 r. w sprawie upowaznienia do wydawania
interpretacji przepiséw prawa podatkowego (Dz. U. 2007, Nr 112, poz. 770) oraz jego pdziniejszg
zmiang z dnia 1 marca 2011 r. (Dz. U. 2011, Nr 58, poz. 298) Minister Finanséw upowaznit podlegte
organy do wydawania interpretacji indywidualnych w jego imieniu i w ustalonym zakresie, ustalajac
jednoczesnie wtasciwo$é miejscowq i rzeczowg. W § 5 ww. rozporzadzenia okreslono instytucje
wilasciwe do wydania interpretacji indywidualnej, i tak np. jesli wnioskodawca ma siedzibe
na terenie wojewoddztwa opolskiego to organem witasciwym do wydania indywidualnej
interpretacji jest Dyrektor Izby Skarbowej w todzi. Dodatkowo rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 20 czerwca 2007 r. (t.j. Dz. U. 2013 poz. 188) okresla wzdr wniosku o wydanie interpretac;ji
przepiséw prawa podatkowego oraz sposobu uiszczenia optaty od wniosku.

Podpisanie wniosku o dofinansowanie

Nalezy pamietaé, aby na koricu wniosku o dofinansowanie podpisata sie osoba/y uprawniona/e
do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy, wskazana/e w pkt. 2.4 wniosku.

Ponadto oswiadczenie wnioskodawcy powinno zosta¢ opatrzone datg jego podpisania.

SEKCJA XI
Lista zatgcznikéow

Niniejsze listy stuzg weryfikacji zamieszczenia niezbednych dla rozpatrzenia wniosku
o dofinansowanie projektu zatgcznikdw. Witasciwg liste nalezy wybraé odznaczajagc opcje

,hie dotyczy” przy liscie, ktéra nie odpowiada zakresowi przedmiotowemu projektu. Lista zawiera
opcje TAK / N/D. Jedng z powyzszych opcji wybieramy w nastepujgcych sytuacjach:
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- TAK — gdy wnioskodawca sktada zatgcznik wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu lub
zatgcznik niezbedny do realizacji projektu jest w trakcie przygotowania i wnioskodawca zatgczyt
oswiadczenia informujgce o niezwtocznym dostarczeniu zatacznika,

- N/D —gdy zatgcznik nie ma zwigzku z charakterystykg danego projektu.

Szczegdtowe informacje nt. koniecznych zatgcznikéw zamieszczone zostaty w zatacznikach nr 3
oraz 5 do Podrecznika dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020.

W polu ,Inne zafaczniki” maksymalna liczba znakéw do wpisania wynosi: 500 witgcznie
ze spacjami’.

SEKCJA X't

W przypadku, gdy wnioskodawca wybierze opcje utworzenia wniosku o dofinansowanie
dla projektu realizowanego z udziatem partneréw generator automatycznie wyswietli mozliwosé
utworzenia KARTY LIDERA PROJEKTU oraz KARTY/KART PARTNERA/PERTNEROW PROJEKTU.

o

CD Uwaga

Przed przystgpieniem do wypetniania danych w kartach
lidera oraz partnerow projektu nalezy zapoznac sie z zasadami
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu partnerskiego
opisanymi na stronie 8 niniejszego zatgcznika.

Karta lidera projektu'?

Niniejszg karte nalezy wypetni¢ na podstawie powyzszej instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie w zakresie, ktérego dotyczy i bedzie realizowany przez lidera projektu.

11 Sekcja Xl zostanie udostepniona tylko dla projektéw realizowanych w partnerstwie (wybdr tego rodzaju
whniosku musi nastgpi¢ w pierwszym etapie jego utworzenia).
12 przyjmuje sie zasade, ze liderem projektu jest wnioskodawca.
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Karta partnera projektu

Niniejszg karte nalezy wypetni¢c na podstawie instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie w zakresie, ktdory dotyczy i bedzie realizowany przez partnera projektu.
W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany przy udziale wiekszej liczby partnerow nalezy
dla kazdego z partneréw projektu wypetni¢ odrebng karte.
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